
 

 

 
 

Zarządzenie Nr 84/2023 z dnia 1 marca 2023 roku 
Prezesa Zarządu Przedsiębiorstwa Energetyki Cieplnej w Łukowie sp. z o.o.  

z siedzibą w (21-400) Łuków, ul. Świderska 42 

w sprawie: Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

 

 Na podstawie art. 52 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U.2022, 1710 t .j )  zarządza się, co następuje: 

§  1. 

1.  W Przedsiębiorstwie Energetyki Cieplnej w Łukowie Sp. z o.o. ustala się Regulamin 
udzielania zamówień publicznych, zwany dalej "Regulaminem", stanowiący załącznik do 
zarządzenia. 

2.  Regulamin określa szczegółowe zasady udzielania zamówień publicznych w 
Przedsiębiorstwie Energetyki Cieplnej w Łukowie Sp. z o.o.   

§  2.   

Do spraw wszczętych i niezakończonych przed dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia 
stosuje się przepisy dotychczasowe. 

§  3. 

Uchwała  wchodzi w życie z dniem 1 marca 2023 r. 
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ROZDZIAŁ  1  

PRZEPISY OGÓLNE 
§  1. 

Regulamin udzielania zamówień publicznych określa zasady i procedury organizacji i 
udzielania zamówień publicznych w  Przedsiębiorstwie  Energetyki  Cieplnej  w  Łukowie 
Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością.   

§ 2. 

1. Regulamin określa zasady:                                                                                                               
1) przygotowania,                                                                                                                                                          
2) przeprowadzania - postępowania o udzielenie zamówienia sektorowego, którego wartość 

jest równa lub przekracza kwotę 130.000 złotych i jest równa lub niższa od progów 
unijnych;                                                                                                               

3) organizacji, składu, trybu pracy oraz zakresu działania członków komisji powołanych 
w celu przygotowania i przeprowadzania postępowania o udzielenie zamówienia oraz 
innych osób w związku z realizacją postanowień ustawy Prawo zamówień publicznych 
(„ustawy”);  

4) sporządzania rocznego sprawozdania o udzielonych zamówieniach.  
2. Regulamin reguluje również zasady:                                                                                                          
1) udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 130.000 złotych; 
2) postępowania przy wydatkowaniu środków w ramach realizacji projektów 

współfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności; 
3) Regulamin nie ma zastosowania do udzielania zamówień których wartość jest równa lub 

przekracza progi unijne. Do wartości o których mowa w zdaniu pierwszym bezpośrednie 
zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

§  3. 

Ilekroć w Regulaminie udzielania zamówień publicznych jest mowa o: 

1) Dokumentach zamówienia - należy przez to rozumieć dokumenty sporządzane przez 
Zamawiającego lub dokumenty, do których Zamawiający się odwołuje, inne niż ogłoszenie, 
służące do określenia lub opisania warunków zamówienia, w tym specyfikacja warunków 
zamówienia oraz opis potrzeb i wymagań; 

2) ofercie - należy przez to rozumieć  ofertę wstępną, ofertę podlegającą negocjacjom, ofertę 
ostateczną, ofertę dodatkową, ofertę wariantową oraz ofertę częściową; 

3) cenie -należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. 2023, 168 t.j.), nawet jeżeli 
jest płacona na rzecz osoby niebędącej przedsiębiorcą 

4) Kierowniku Zamawiającego – należy przez to rozumieć Prezesa Zarządu 
Przedsiębiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Łukowie;  

5) komisji przetargowej - należy przez to rozumieć komisję przetargową powołaną przez 
kierownika zamawiającego do przeprowadzenia postępowania przetargowego .Kierownik 
Zamawiającego może powołać stałą komisje do przeprowadzania postępowań 
przetargowych; 
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6) wykonawcy - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 
organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie 
zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia;  

7) postępowaniu - należy przez to rozumieć postępowanie o udzielenie zamówienia 
publicznego  bez względu na jego wartość; 

8) środkach komunikacji elektronicznej – należy przez to rozumieć środki komunikacji   
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r o świadczeniu usług drogą  
elektroniczną (Dz.U. 2020, 344 t.j.);  

9) protokole - należy przez to rozumieć protokół postępowania w którym Zamawiający 
dokumentuje przebieg postępowania o udzielenie zamówienia; 

10) Raporcie z realizacji zamówienia - należy przez to rozumieć raport oceniający realizacje 
zamówienia.,  

11) SWZ - należy przez to rozumieć specyfikację warunków zamówienia; 
12) ustawie Pzp - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. 2022,1710 t.j.),  
13) wniosku - należy przez to rozumieć wniosek o zamówienie publiczne; 
14) Zamawiający sektorowy - należy przez to rozumieć  Przedsiębiorstwo Energetyki 

Cieplnej Sp. z o.o. w Łukowie; 
15) Zamówienia sektorowe –  - należy przez to rozumieć zamówienie udzielane przez 

zamawiającego sektorowego w celu  realizowanie prze Spółkę zamówienia w zakresie : 
a) udostępnianie lub obsługa stałych sieci przeznaczonych do świadczenia usług 

publicznych w związku z produkcją, transportem lub dystrybucją energii cieplnej, 
b) dostarczanie energii cieplnej do sieci.   

§  4. 

1. Regulamin stosuje się do zamówień  na dostawy, usługi i roboty budowlane, udzielanych 
przez Zamawiającego, przy czym Regulamin wyodrębnia zasady i procedury organizacji i 
udzielania zamówień publicznych, odrębnie do zamówień o wartości nieprzekraczającej 
kwoty 130 000 (stu trzydziestu tysięcy) złotych oraz do zamówień sektorowych 
nieprzekraczających progów unijnych  do których nie mają odniesienia przepisy Pzp. 

2. Zamówienia, które są finansowane bądź współfinansowane w ramach projektów, 
przeprowadzane są z uwzględnieniem wymagań instytucji zewnętrznych. Zamawiający 
jest zwolniony ze stosowania wewnętrznych regulacji, jeżeli pozostają one w kolizji z 
wymaganiami określonymi przez instytucje zewnętrzne. 

3. W przypadku zamówień finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu 
środków europejskich każdorazowo zastosowanie znajdą odpowiednie Wytyczne. 

 

 

ROZDZIAŁ II 

PRZYGOTOWYWANIE I PRZEPROWADZANIE  POSTĘPOWANIA 

SEKTOROWEGO 

§ 5. 

1. Zasady udzielania zamówień sektorowych: 
a) zasada uczciwej konkurencji – wymaga od zamawiającego przeprowadzenia 

postępowania w sposób zgodny z prawem, dobrymi obyczajami oraz interesem innego 
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przedsiębiorcy bądź klienta, zapewniający dostęp grupom wykonawców i ograniczający 
wykorzystywanie pozycji monopolistycznej przez inne podmioty 

b) zasada równości – zgodnie z nią zamawiający nie może preferować ani 
dyskryminować żadnego z podmiotów przystępujących do postępowania o udzielenie 
zamówienia; powinni oni być traktowani na równych prawach przez zamawiającego w 
toku całego postępowania, a stawiane im wymagania powinny być jasne i znane w 
chwili przygotowywania ofert 

c) zasada bezstronności i obiektywizmu – zakazuje między innymi uczestniczenia w 
postępowaniu osób związanych z wykonawcą 

d) zasada efektywności – wymaga wyboru oferty najkorzystniejszej ekonomicznie, którą 
należy rozumieć jako ofertę uwzględniającą efektywność kosztową, aspekty 
jakościowe, środowiskowe lub społeczne związane z przedmiotem zamówienia 

e) zasada jawności – oznacza, że informacje i dokumenty z postępowania powinny być 
powszechnie dostępne (tę zasadę można wyłączyć tylko w konkretnych sytuacjach, 
wskazanych w ustawie) 

f) zasada przejrzystości – wymaga, aby postępowanie o udzielenie zamówienia 
publicznego zawierało jasne reguły i aby istniały środki do weryfikacji prawidłowości 
ich stosowania oraz wcześniej ustalone kryteria, na podstawie których zamawiający 
podejmuje czynności 

g) zasada pisemności i prowadzenia postępowania w języku polskim – postępowanie 
o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie, 
prowadzi się pisemnie i w języku polskim. 
 

§  6. 

1. Zamówienia sektorowe  są realizowane ze środków finansowych będących w dyspozycji 
Zamawiającego , bądź ze środków zewnętrznych pozyskiwanych w ramach oddzielnie 
określonych uwarunkowań.. 

2. Zamówienia, bez względu na ich wysokość, są dokonywane: 
1) w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z 

danych nakładów oraz zasady optymalnego doboru metod i środków służących 
osiągnięciu założonych celów; 

2) w sposób umożliwiający terminową realizację zadań; 
3) w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań; 
4) przy poszanowaniu zasad uczciwej konkurencji, równego traktowania Wykonawców i 

przejrzystości postępowania; 
5) w sposób zapewniający najlepszą jakość dostaw, usług oraz robót budowlanych, 

uzasadnioną charakterem zamówienia, w ramach środków, które Zamawiający może 
przeznaczyć na jego realizację oraz uzyskanie najlepszych efektów zamówienia, w tym 
efektów społecznych, środowiskowych oraz gospodarczych, o ile którykolwiek, z tych 
efektów jest możliwy do uzyskania w danym zamówieniu, w stosunku do poniesionych 
nakładów. 

3. Czynności w ramach postępowania wykonują wyłącznie osoby zapewniające 
bezstronność i obiektywizm.. 

4. Zamawiający może ograniczyć dostęp do informacji związanych z postępowaniem tylko 
wówczas, gdy przepisy szczególne tak stanowią. 

ROZDZIAŁ III  

SZACOWANIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA SEKTOROWEGO 
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                                                                       §  7.   

1. Przed wszczęciem procedury udzielenia zamówienia szacuje się z należytą starannością 
wartość zamówienia, w szczególności w celu ustalenia: 

1) czy istnieje obowiązek stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U.2022.1710 t.j.)  ; 

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo – finansowym.  
2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie 

wykonawcy bez podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością. 
3. Przy ustaleniu wartości zamówienia uwzględnia się największy możliwy zakres tego 

zamówienia z uwzględnieniem opcji oraz wznowień. 
4. Wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie: 
1) kosztorysu inwestorskiego sporządzanego na podstawie dokumentacji projektowej 

oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót albo na podstawie planowanych 
kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli 
przedmiotem zamówienia jest wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane; 

2) planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych 
określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem zamówienia jest 
zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 
r. Prawo budowlane. 

5. Podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi lub dostawy powtarzające się lub 
podlegające wznowieniu w określonym czasie jest: 

1) rzeczywista łączna wartość kolejnych zamówień tego samego rodzaju, udzielonych w 
ciągu poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku obrotowym, z uwzględnieniem 
zmian ilości lub wartości zamawianych usług lub dostaw, które mogły wystąpić w ciągu 12 
miesięcy następujących od udzielenia pierwszego zamówienia, albo 

2) łączna wartość zamówień, których zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 
miesięcy następujących po pierwszej usłudze lub dostawie. 

6. Podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi, których łączna cena nie może być 
określona, jest: 

1) całkowita wartość zamówienia przez cały okres jego realizacji - w przypadku 
zamówień udzielanych na okres oznaczony nie dłuższy niż 48 miesięcy; 

2) wartość miesięczna zamówienia pomnożona przez 48 - w przypadku zamówień 
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dłuższy niż 48 miesięcy. 

7. Jeżeli zamówienie obejmuje usługi: 
1) ubezpieczeniowe, wartością zamówienia jest należna składka oraz inne rodzaje 

wynagrodzenia; 
2) projektowania, wartością zamówienia jest wynagrodzenie, opłaty, prowizje i inne podobne 

świadczenia. 
8. Szacunkową wartość zamówienia ustala się przy zastosowaniu co najmniej jednej z 

następujących metod: 
1) analizy cen rynkowych; analizy wydatków poniesionych na tego rodzaju zamówienia w 

okresie poprzedzającym moment szacowania wartości zamówienia, z uwzględnieniem 
wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa 
Głównego Urzędu Statystycznego; 
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2) analizy cen ofertowych złożonych w postępowaniach prowadzonych przez zamawiającego 
lub zamówień udzielonych przez innych zamawiających, 
obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika 
wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa 
Głównego Urzędu Statystycznego. 

9. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 1 miesiące przed dniem 
wszczęcia postępowania, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi oraz nie 
wcześniej niż 3 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania, jeżeli przedmiotem 
zamówienia są roboty budowlane, z tym że w przypadku zamówień udzielanych w 
częściach powyższe terminy odnoszą się do wszczęcia pierwszego z postępowań. 

 

ROZDZIAŁ IV 

WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA 

§ 8. 
1. Do przeprowadzania postępowania o udzielenie zamówienia sektorowego Kierownik 

Zamawiającego powołuje Komisję Przetargową. 
2. Przeprowadzanie postępowania w oparciu o niniejszy Regulamin może być wykonywane 

przez Stalą Komisję Przetargową do spraw przygotowania i przeprowadzania postępowań 
o udzielenie zamówień publicznych.  

3. Proces udzielania zamówień jest uruchamiany przez Kierownika Zamawiającego po 
otrzymaniu wniosku od pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenia określonego 
zamówienia sporządzonego zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do 
niniejszego Regulaminu. Do oszacowania wartości zamówienia ma zastosowanie notatka 
wg  załącznika nr 2  

4. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisją jest zespołem pomocniczym Kierownika 
Zamawiającego powoływanym do oceny ofert oraz do dokonywania innych, powierzonych 
przez Kierownika Zamawiającego czynności w postępowaniu lub związanych z 
przygotowaniem postępowania.  

5. Członkami Komisji są pracownicy PEC Sp. z o.o. Łuków.  
6. W sytuacjach wymagających specjalistycznej wiedzy Komisja za zgodą Kierownika 

Zamawiającego może korzystać z pomocy biegłych.  
7. Do zadań komisji należy: 

a) przygotowanie ogłoszenia o zamówieniu oraz jego upublicznienie; 
b) przygotowywanie wyjaśnień na zapytania wykonawców, modyfikacja ogłoszenia o 

zamówieniu;  
c) badanie i ocena ofert;  
d) ocena podstaw do wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu 

przez wykonawców;  
e) przygotowanie protokołu postępowania i przedstawienie go do zatwierdzenia 

Kierownikowi Zamawiającego; 
f) przygotowanie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu 

postepowania;  
g) upublicznienie informacji o udzieleniu zamówienia sektorowego na stronie Biuletynu 

Informacji Publicznej oraz stronie internetowej PEC Sp. z o.o. Łuków. 
 



Załącznik do Zarządzenia nr 84/2023  Zarządu Spółki  z dnia 1 marca 2023 r. 

w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

 

str. 9 
 

ZAMAWIAJĄCY I WYKONAWCY 

1. ZAMAWIAJĄCY 

§ 9. 
1. Zamawiający przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia. 
2. Zamawiający może powierzyć przygotowanie lub przeprowadzenie postępowania o 

udzielenie zamówienia własnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej. 
3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiada 

Kierownik Zamawiającego. 
4. Komisja Przetargowa odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o 

udzielenie zamówienia  oraz za  czynności związane z przygotowaniem postępowania. 
5. Komisja przetargowa może mieć charakter stały lub być powoływana do przygotowania i 

przeprowadzenia określonych postępowań. 
 

     2 .  WYKONAWCA 

§ 10. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:  
a) nie podlegają wykluczeniu, 
b) spełniają warunki udziału w postępowaniu, 

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia 
a) W przypadku, o którym mowa w ust. 2, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
b) Zamawiający może określić wymagania związane z realizacją zamówienia w inny 

sposób niż w odniesieniu do pojedynczych wykonawców                                                      
Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia 

c) Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców 

 
3. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, wymiana informacji oraz przekazywanie 
dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, odbywa się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

4. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do 
informacji, które nie są istotne, w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub 
dokumentów zamówienia, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
potwierdzenia zainteresowania, ofert, o ile ich treść jest udokumentowana. 

 

3. WYŁĄCZENIA OSÓB WYKONUJĄCYCH CZYNNOŚCI W POSTĘPOWANIU 
§ 11. 

1. Kierownik Zamawiającego, członek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujące 
czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia po stronie 
zamawiającego lub osoby mogące wpłynąć na wynik tego postępowania lub osoby 
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udzielające zamówienia podlegają wyłączeniu z dokonywania tych czynności, jeżeli po ich 
stronie występuje konflikt interesów. 

2. Konflikt interesów występuje wówczas, gdy osoby wymienione w ust. 1: 

1) ubiegają się o udzielenie tego zamówienia; 

2) pozostają w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub są 
związane z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostają we wspólnym pożyciu 
z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

3) pozostają z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia z uwagi na posiadanie bezpośredniego lub 
pośredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w określonym 
rozstrzygnięciu tego postępowania. 

3. Oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 2, składa się przed 
rozpoczęciem wykonywania czynności związanych z przeprowadzeniem postępowania o 
udzielenie zamówienia. 

4. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez osobę podlegającą 
wyłączeniu powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych 
niewpływających na wynik postępowania. 

 

V.       OFERTY WYKONAWCY 

1. Składanie ofert 

§ 12. 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, a treść oferty musi być zgodna z wymaganiami 
zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia. 

2. Zamawiający określa w dokumentach zamówienia termin związania ofertą przez wskazanie 
daty.  

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą, zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

5.  W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 
ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium 
albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 
związania ofertą. 
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6. Zamawiający zapewnia, aby z zawartością ofert nie można było zapoznać się przed 
upływem terminu ich otwarcia.       

      2.   Otwarcie ofert        

§ 13. 

1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 
następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

4. W przypadku ofert, które podlegają negocjacjom, zamawiający udostępnia informacje, o 
których mowa w ust. 3 pkt 2, niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo 
unieważnieniu postępowania.    

    3. Ocena ofert     

 § 14.  
1. Zamawiający poprawia w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty                                                                                           
 - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W 
przypadku, o którym mowa w  pkt 3, zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni 
termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej 
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 
poprawienie omyłki. 

2. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 
w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 
dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od 
wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, 
lub ich istotnych części składowych.  
Wyjaśnienia, o których mowa w ust. 2, mogą dotyczyć w szczególności: 

1) zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy; 
2) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw, usług albo 

związanych z realizacją robót budowlanych; 
3) oryginalności dostaw, usług lub robót budowlanych oferowanych przez wykonawcę; 
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4) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia 
ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki 
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy lub przepisów odrębnych 
właściwych dla spraw, z którymi związane jest realizowane zamówienie; 

5) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, 
obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 

6) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska; 
3. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 

wykonawcy. 
4.  Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (t.j.,Dz.U.2022,poz 931 ze zm.) ,dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 
zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i 
usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

5. W ofercie, o której mowa w ustępie 5, wykonawca ma obowiązek:  
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 
6. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1) została złożona po terminie składania ofert; 
2) została złożona przez wykonawcę:                                                                              

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub                                                                                             
b) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub                                                                          
c) który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenia, lub podmiotowego środka 
dowodowego, potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu, przedmiotowego środka dowodowego, lub innych dokumentów 
lub oświadczeń; 

3) jest niezgodna z przepisami ustawy; 
4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
5) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 
6) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi 

oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania ofert przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej określonymi przez zamawiającego; 

7) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

8) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
9) została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert; 
10) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 
11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o której mowa 

w ust.1 punkt 3 ; 
12) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;  
13) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania 

ofertą; 
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14)  wykonawca nie wniósł wadium, lub wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał 
wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot 
wadium; 

15) oferta wariantowa nie została złożona lub nie spełnia minimalnych wymagań określonych 
przez zamawiającego, w przypadku gdy zamawiający wymagał jej złożenia; 

16) oferta została złożona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentów 
niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u zamawiającego, w 
przypadku gdy zamawiający tego wymagał w dokumentach zamówienia. 

 
4.  Wybór najkorzystniejszej oferty                                       

§ 15. 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryteriów oceny ofert 
określonych w dokumentach zamówienia. 

2. Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiająca najkorzystniejszy stosunek jakości do 
ceny lub kosztu lub oferta z najniższą ceną lub kosztem. 

3. Zamawiający opisuje kryteria oceny ofert w sposób jednoznaczny i zrozumiały. 

4. Kryteria oceny ofert muszą być związane z przedmiotem zamówienia. 

5. Najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana na podstawie:                                                                   
1) kryteriów jakościowych oraz ceny lub kosztu;                                                                              
2) terminu wykonania                                                                                                                     
3)  bądź innych podstaw ustalonych przez Zamawiającego 

6. W ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia zamawiający określa wagę, jaką 
przypisuje każdemu z kryteriów wybranych do celów ustalenia oferty najkorzystniejszej, z 
wyjątkiem sytuacji, gdy najkorzystniejszą ofertę określa się wyłącznie na podstawie ceny. 

7. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający 
wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o 
najwyższej wadze. 

8. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający 
wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

9. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 8, zamawiający 
wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

10. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w 
dokumentach zamówienia.                                                                                                                         
1/Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 
zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do 
wyrażenia, w wyznaczonym przez zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór 
jego oferty.  

2/W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 2, zamawiający zwraca się o wyrażenie 
takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że 
zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 
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11. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje równocześnie 
wykonawców, którzy złożyli oferty, o:                                                                                                     
1)wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 
miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, 
którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 
zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli 
oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 
punktację,                                        

2)wykonawców, których oferty zostały odrzucone- podając uzasadnienie faktyczne i 
prawne. 

12. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 11 pkt 1, na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

                             VI.  WARUNKI UDZIAŁU WYKONAWCY 

1 . Wymogi zamawiającego 

§ 16. 

1. Zamawiający określa w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia na usługi 
lub roboty budowlane wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie 
zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób 
wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, 
jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U.2022.1510 t.j. )                                       

2. W przypadku gdy zamawiający przewiduje wymagania, o których mowa w ust. 1, określa 
w dokumentach zamówienia w szczególności:                                                                            
1) rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania 
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę osób 
wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia;                                                                         
2) sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób;                                                                                             
3) uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań      
związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań.   

2.  Wymóg wniesienia wadium 

§ 17. 

1. Zamawiający może żądać od wykonawców wniesienia wadium.                                                             
a) wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do 
dnia upływu terminu związania ofertą                                                                                                           
b) przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem okresu ważności wadium                                                                                                   
c) Wadium może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub kilku 
następujących formach:                                                                                                                             
1) pieniądzu;                                                                                                                                                
2) gwarancjach bankowych;                                                                                                                        
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;  
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4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości (Dz.U.2022.2080 t.j) . 
d)wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany 
przez zamawiającego.                                                                                                                          
e)wadium wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.    
f)Wadium wnoszone w postaci poręczenia lub gwarancji musi zawierać sformułowanie 
zobowiązania do nieodwołalnego i bezwarunkowego zapłacenia kwoty wadium na 
pierwsze pisemne żądanie zapłaty i nie może uzależniać dokonania zapłaty od spełnienia 
jakichkolwiek dodatkowych warunków lub też od przedłożenia jakiejkolwiek 
dokumentacji. W przypadku przedłożenia poręczenia lub gwarancji niezawierających 
wymienionych elementów, bądź posiadających jakiekolwiek dodatkowe zastrzeżenia, 
Zamawiający uzna, że Wykonawca nie wniósł wymaganego wadium. 

2. Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od 
dnia wystąpienia jednej z okoliczności:                                                                                                          
a) upływu terminu związania ofertą;                                                                                                            
b) zawarcia umowy w sprawie zamówienia ;                                                                                                     
c)unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia  

3. Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia 
wniosku zwraca wadium wykonawcy:                                                                                                     
a) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;                                                            
b) którego oferta została odrzucona;                                                                                                           
c) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza;                                                                                                                 
d) po unieważnieniu postępowania, 

4. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z 
umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty 
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na 
rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę. 

5. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 
gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

6. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami gdy wykonawca, którego oferta 
została wybrana:                                                                                                                                                     
a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 
określonych w ofercie,                                                                                                                                                      
b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;                                                
c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 
leżących po stronie wykonawcy, którego oferta została wybrana. 

3.  Warunki udziału w postępowaniu 

§ 18. 

1. Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu w sposób proporcjonalny do 
przedmiotu zamówienia oraz umożliwiający ocenę zdolności wykonawcy do należytego 
wykonania zamówienia, w szczególności wyrażając je jako minimalne poziomy zdolności.  

2. Warunki udziału w postępowaniu mogą dotyczyć:                                                                                 
a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym( np. wpis do odpowiedniego 
rejestru)                                                                                                                                 
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b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów (np. .licencja);                                                                                                            
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej (np. ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej 
zdolność kredytowa) ;                                                                                                           
d) zdolności technicznej lub zawodowej (np. kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, 
potencjał techniczny). 

           4.   Wykluczenia wykonawcy                                               

§ 19. 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, 

b) handlu ludźmi  o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego ( pozbawienie człowieka 
wolności),  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 
w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 
pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2012, poz. 769),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

 - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
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upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie; 

6) jeżeli doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego 
zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku zamówienia o wartości równej lub 
przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty dla robót budowlanych - 20 000 
000 euro, a dla dostaw lub usług - 10 000 000 euro, wyklucza się wykonawcę, który 
udaremnia lub utrudnia stwierdzenie przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywa ich 
pochodzenie, w związku z brakiem możliwości ustalenia beneficjenta rzeczywistego, w 
rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.2022.593 t.j) 

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

    
             5. Unieważnienie postępowanie o udzielenie zamówienia 
 
                                                                  § 20.     
 
1. Zamawiający może unieważnić postępowanie, w całości lub części, w tym zamknąć 

postępowanie bez dokonania wyboru którejkolwiek z ofert bez podania przyczyny na 
każdym etapie postępowania i z tego tytułu Wykonawcom nie przysługują żadne 
roszczenia wobec Zamawiającego. 

2. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, w szczególności jeżeli: 
a) nie złożono żadnej oferty; 
b) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 
c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa 

kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej 
oferty; 

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
wcześniej przewidzieć;  
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e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 
zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

f) wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
lub uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

g) z innych ważnych przyczyn. 
3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, niezależnie od jego 

przyczyny, Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego 
 

           6.  Udostępnianie zasobów 

§ 21. 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu lub kryteriów selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do 
konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 
prawnych.                                                              

2. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 1, 
potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 
gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  
                                     

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 
budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

3. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 
ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków 
udziału w postępowaniu. 

4. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 
wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 
poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 
chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

 

     7.  Podwykonawcy 

§ 22. 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
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2. Zamawiający może żądać wskazania przez wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, 
których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw 
ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

3. W przypadku zamówień na roboty budowlane oraz usługi, które mają być wykonane w 
miejscu podlegającym bezpośredniemu nadzorowi zamawiającego, zamawiający żąda, 
aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca podał nazwy, dane 
kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w takie roboty 
budowlane lub usługi, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia zamawiającego o 
wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, 
w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat 
nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację 
robót budowlanych lub usług. 

4. Zamawiający może żądać informacji, o których mowa w ust. 3:                                                            
1) w przypadku zamówień na dostawy oraz zamówień na usługi inne niż dotyczące usług, 
które mają być wykonane w miejscu podlegającym bezpośredniemu nadzorowi 
zamawiającego lub                                                                                                                                  
2) dotyczących dalszych podwykonawców, lub                                                                                          
3) dotyczących dostawców uczestniczących w wykonaniu zamówienia na roboty 
budowlane lub usługi. 

5. W przypadkach, o których mowa w ust. 2 i 3 oraz ust. 4 pkt 1, zamawiający może badać, 
czy nie zachodzą wobec podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym 
zasoby podstawy wykluczenia,  o ile przewidział to w dokumentach zamówienia. 
Wykonawca na żądanie zamawiającego przedstawia oświadczenie o niepodleganiu 
wykluczeniu, lub podmiotowe środki dowodowe dotyczące tego podwykonawcy. 

6. W przypadku, o którym mowa w ust. 5, jeżeli wobec podwykonawcy zachodzą podstawy 
wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 
zamawiającego zastąpił tego podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia 
podwykonawcy do realizacji części zamówienia 

7. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w § 15, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest obowiązany wykazać 
zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie 
spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca 
powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

8. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

8.  Umowa o podwykonawstwo 

§ 23. 

1. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i 
obowiązki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących 
warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i 
obowiązki wykonawcy, ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między 
zamawiającym a wykonawcą. 
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2. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia na roboty budowlane 
zamierzający zawrzeć umowę o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty 
budowlane, jest obowiązany, w trakcie realizacji zamówienia, do przedłożenia 
zamawiającemu projektu tej umowy, przy czym podwykonawca lub dalszy podwykonawca 
jest obowiązany dołączyć zgodę wykonawcy na zawarcie umowy o podwykonawstwo o 
treści zgodnej z projektem umowy. 

3. Termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, 
przewidziany w umowie o podwykonawstwo, nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia 
doręczenia wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub 
rachunku. 

4. Zamawiający, zgłasza w formie pisemnej, pod rygorem nieważności w terminie 7 dni od 
dnia przedłożenia zamawiającemu projektu  umowy , zastrzeżenia do projektu umowy o 
podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, w przypadku gdy:                                                                                                                                              
1) nie spełnia ona wymagań określonych w dokumentach zamówienia;                                                   
2) przewiduje ona termin zapłaty wynagrodzenia dłuższy niż określony w ust. 3;                                  
3) zawiera ona postanowienia niezgodne z § 22 ust.2-3. 

5. Niezgłoszenie zastrzeżeń, o których mowa w ust. 3, do przedłożonego projektu umowy o 
podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, w terminie określonym w 
ust.3, uważa się za akceptację projektu umowy przez zamawiającego. 

6. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia na roboty budowlane 
przedkłada zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej 
umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, w terminie 7 dni od 
dnia jej zawarcia. 

7. Zamawiający, w terminie określonym ust.3 , zgłasza w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności sprzeciw do umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty 
budowlane, w przypadkach, o których mowa w ust. 3. 

8. Niezgłoszenie sprzeciwu, o którym mowa w ust. 6, do przedłożonej umowy o 
podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, w terminie określonym 
zgodnie z ust.3 , uważa się za akceptację umowy przez zamawiającego. 

9. W przypadku umów, których przedmiotem są roboty budowlane, wykonawca, 
podwykonawca lub dalszy podwykonawca przedkłada zamawiającemu poświadczoną za 
zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są 
dostawy lub usługi, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z wyłączeniem umów o 
podwykonawstwo o wartości mniejszej niż 0,5% wartości umowy oraz umów o 
podwykonawstwo, których przedmiot został wskazany przez zamawiającego w 
dokumentach zamówienia. Wyłączenie, o którym mowa w zdaniu pierwszym, nie dotyczy 
umów o podwykonawstwo o wartości większej niż 50 000 złotych. Zamawiający może 
określić niższą wartość, od której będzie zachodził obowiązek przedkładania umowy o 
podwykonawstwo. 

10. W przypadku, o którym mowa w ust. 8, podwykonawca lub dalszy podwykonawca, 
przedkłada poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię umowy również wykonawcy. 

11. W przypadku, o którym mowa w ust. 8, jeżeli termin zapłaty wynagrodzenia jest dłuższy 
niż określony w ust. 2, zamawiający informuje o tym wykonawcę i wzywa go do 
doprowadzenia do zmiany tej umowy, pod rygorem wystąpienia o zapłatę kary umownej. 
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12. Przepisy ust. 1-10 stosuje się odpowiednio do zmian umowy o podwykonawstwo. 

 

9. Płatności bezpośrednie 

§ 24. 

1. W przypadku umów, których przedmiotem są roboty budowlane, zamawiający dokonuje 
bezpośredniej zapłaty wymagalnego wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy lub 
dalszemu podwykonawcy, który zawarł zaakceptowaną przez zamawiającego umowę o 
podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, lub który zawarł przedłożoną 
zamawiającemu umowę o podwykonawstwo, której przedmiotem są dostawy lub usługi, w 
przypadku uchylenia się od obowiązku zapłaty odpowiednio przez wykonawcę, 
podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, dotyczy wyłącznie należności powstałych po 
zaakceptowaniu przez zamawiającego umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są 
roboty budowlane, lub po przedłożeniu zamawiającemu poświadczonej za zgodność z 
oryginałem kopii umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są dostawy lub usługi. 

3. Bezpośrednia zapłata obejmuje wyłącznie należne wynagrodzenie, bez odsetek, należnych 
podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy. 

4. Zamawiający, przed dokonaniem bezpośredniej zapłaty, jest obowiązany umożliwić 
wykonawcy zgłoszenie, pisemnie, uwag dotyczących zasadności bezpośredniej zapłaty 
wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy. Zamawiający informuje o 
terminie zgłaszania uwag nie krótszym niż 7 dni od dnia doręczenia tej informacji. W 
uwagach nie można powoływać się na potrącenie roszczeń wykonawcy względem 
podwykonawcy niezwiązanych z realizacją umowy o podwykonawstwo. 

5. W przypadku zgłoszenia uwag, o których mowa w ust. 4, w terminie wskazanym przez 
zamawiającego, zamawiający może:                                                                                                            
1) nie dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu 
podwykonawcy, jeżeli wykonawca wykaże niezasadność takiej zapłaty albo                                          
2) złożyć do depozytu sądowego kwotę potrzebną na pokrycie wynagrodzenia 
podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy, w przypadku istnienia zasadniczej 
wątpliwości zamawiającego co do wysokości należnej zapłaty lub podmiotu, któremu 
płatność się należy, albo                                                                                                                                                              
3) dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu 
podwykonawcy, jeżeli podwykonawca lub dalszy podwykonawca wykaże zasadność 
takiej zapłaty. 

6. W przypadku dokonania bezpośredniej zapłaty podwykonawcy lub dalszemu 
podwykonawcy zamawiający potrąca kwotę wypłaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia 
należnego wykonawcy. 

7. Konieczność wielokrotnego dokonywania bezpośredniej zapłaty podwykonawcy lub 
dalszemu podwykonawcy lub konieczność dokonania bezpośrednich zapłat na sumę 
większą niż 5% wartości umowy może stanowić podstawę do odstąpienia od umowy. 
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8. Do zasad odpowiedzialności zamawiającego, wykonawcy, podwykonawcy lub dalszego 
podwykonawcy z tytułu wykonanych robót budowlanych stosuje się przepisy ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej. 

 
                                               ROZDZIAŁ VII 

                POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

                               O WARTOŚCI MNIEJSZEJ NIŻ 130.000,00 ZŁ  

1. Postanowienia ogólne 
§ 25. 

1. Zamawiający  przeprowadza  analizę potrzeb , której zasadniczym celem jest badanie 
możliwość zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobów własnych  
w inny sposób niż przez udzielenie zamówienia. 

2. Udzielając zamówienia należy kierować się zasadą: 
1) Zachowania uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców, przejrzystości 

postępowania oraz proporcjonalności wymagań, 
2) Dokonywania wydatków w sposób gospodarny, celowy, oszczędny, rzetelny z 

zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów oraz przy 
optymalnym doborze metod i środków służących osiągnięciu założonych celów. 

3. Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich lub innych mechanizmów 
finansowych udzielane są na podstawie niniejszych Zasad z zachowaniem wytycznych 
wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób udzielania takich 
zamówień. W przypadku rozbieżności pomiędzy postanowieniami niniejszych Zasad, a 
wytycznymi dotyczącymi zamówień współfinansowanych ze środków europejskich lub 
innych mechanizmów finansowych, zastosowanie znajdują postanowienia wytycznych.  

4. Zaleca się by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postępowań korzystać w możliwie 
najszerszym zakresie ze środków komunikacji elektronicznej, tak by proces kontraktowania 
był realizowany w uzasadnionych przypadkach przy użyciu platformy zakupowej bądź  
innych narzędzi eliminujących tradycyjną formę papierową.  

5. Przygotowując postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego uwzględnia się kwestie 
związane ze zrównoważonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze 
przemyślanych i niezbędnych zakupów oraz nabywanie produktów, usług, robót 
budowlanych możliwie w najmniejszym stopniu oddziałujących na środowisko, a także 
uwzględniających społeczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych. 

6. Kwestie związane ze zrównoważonym rozwojem odnoszą się  do: 
 a/ społecznie odpowiedzialnych zamówień publicznych, 
 b/ zielonych zamówień publicznych. 

 
7. Społecznie odpowiedzialne zamówienia publiczne to zamówienia w ramach których 

bierze się pod uwagę co najmniej jedną z następujących kwestii społecznych: 
 możliwości zatrudnienia, 
 godną pracę, 
 zgodność z prawami społecznymi i z prawem do pracy, 
 integrację społeczną (w tym także osób niepełnosprawnych), 
 równość szans,  
 dostępność,  
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 projektowanie dla wszystkich, 
 uwzględnianie kryteriów zrównoważonego rozwoju, w tym kwestie etycznego handlu 

oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad społecznej odpowiedzialności 
biznesu, z jednoczesnym uwzględnieniem zasad ujętych w Traktacie UE oraz w 
dyrektywach dotyczących zamówień publicznych. 

 
8. Zielone zamówienia publiczne to zamówienia w ramach których zamawiający stara się 

uzyskać towary, usługi i roboty budowlane, których oddziaływanie na środowisko w trakcie 
ich cyklu życia jest ograniczone w porównaniu do towarów, usług i robót budowlanych o 
identycznym przeznaczeniu, jakie zostałyby zamówione w innym przypadku. 

9. Czynności związane z udzieleniem zamówienia wykonują osoby zapewniające 
bezstronność i obiektywizm. 

10. Za przestrzeganie przepisów odpowiedzialni są: 
1) osoby kierujące komórkami organizacyjnymi Zamawiającego i upoważnione do 

zaciągania w imieniu Zamawiającego zobowiązań z tytułu zakupów, 
2) inni pracownicy Zamawiającego oraz pozostałe osoby w zakresie, w jakim powierzono im 

czynności przy udzielaniu zamówienia. 
 
11. Procedury udzielania zamówień uregulowano w następujących przedziałach wartości: 
1) Zamówienia o wartości nie przekraczającej 50.000,00  zł netto, 
2) Zamówienia o wartości równej lub wyższej 50.000,00 zł netto, ale mniejszej niż 

130.000,00 zł netto.  
 
12. Do zamówień wskazanych w ust. 11 pkt 1 nie stosuje się  postanowień niniejszego 

Regulaminu przy równoczesnym obowiązku stosowania ogólnych  zasad wynikających z 
przepisów kodeksu cywilnego. 

 
 
2. Zamówienia powyżej 50 000 ZŁ. 

§ 26. 

Zamówienia o wartości równej lub wyższej 50.000,00 zł netto, ale mniejszej niż 130.000,00 
zł netto:  

1. Udzielając zamówienia należy przestrzegać niżej wymienionych wytycznych: 
1) przed udzieleniem zamówienia należy dokonać analizy rynku w celu wybrania takiego 

wykonawcy, który zapewni odpowiednią jakość i cenę lub koszt przedmiotu zamówienia 
przy uwzględnieniu wszystkich potrzeb zamawiającego.  

2) analiza rynku polega w szczególności na przeprowadzeniu zapytania ofertowego 
- zebraniu ofert (np. za pośrednictwem poczty elektronicznej, zaproszenia do składania 
ofert publikowanego na stronie internetowej Zamawiającego , czy też zapytania 
wysłanego w systemie informatycznym dedykowanym do obsługi zakupów) od 
potencjalnych wykonawców.  

W przypadku, gdy analiza rynku polega na kierowaniu zaproszenia do określonych przez 
Zamawiającego wykonawców, do składania ofert zaprasza się wykonawców świadczących w 
ramach prowadzonej działalności dostawy, usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem 
zamówienia.  
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Zaproszenie kieruje się do takiej liczby wykonawców, która zapewnia konkurencję oraz 
wybór najkorzystniejszej oferty.  

Wzór zapytania ofertowego stanowi załącznik nr 3 do niniejszych Zasad.  

3) każdorazowo należy sporządzać notatkę z dokonywanych czynności, w której 
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki należy 
dołączyć oferty wykonawców. Notatka powinna również zawierać informację dotyczącą 
szacunkowej wartości zamówienia oraz podaniem terminu (daty) i miejsca sporządzenia 
notatki i przeprowadzenia szacunku. Wzór notatki służbowej z prowadzonej analizy rynku 
stanowi załącznik nr 1,a wzór notatki z szacowania wartości zamówienia załącznik nr 2 
do niniejszych Zasad.  

2. Zapytanie ofertowe powinno zawierać w szczególności: 
1) opis przedmiotu zamówienia, 
2) opis kryteriów wyboru wykonawcy, 
3) warunki udziału w postępowaniu i realizacji zamówienia (np. wzór umowy, istotne 

postanowienia przyszłej umowy), 
4) termin i sposób złożenia oferty/wniosku przez wykonawcę. 

 
3. Kryteriami wyboru wykonawcy są cena albo cena i inne kryteria, gwarantujące 

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakościowo oferty, w szczególności: 
1) jakość, funkcjonalność, 
2) parametry techniczne, 
3) aspekty środowiskowe, społeczne, innowacyjne, 
4) kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób kierowanych do realizacji zamówienia 

 ile mogą mieć znaczący wpływ na jakość nabywanego świadczenia, 
5) koszty eksploatacji, 
6) serwis, 
7) termin wykonania zamówienia, 
8) sposób realizacji zamówienia/ koncepcja realizacji zamówienia. 
4. Zamawiający może określić w zapytaniu ofertowym, która część zamówienia nie może 

być powierzona podwykonawcom. 
5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 

warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie. 
6. Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do 

przygotowania i złożenia oferty, z tym że termin ten nie może być krótszy niż 2 dni od 
dnia zamieszczenia ogłoszenia 

7. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentów wymaganych dla 
danej procedury zamówienie jest udzielane bądź przez osoby dysponujące właściwymi 
pełnomocnictwami do zaciągania w imieniu Zamawiającego zobowiązań z tytułu zakupu 
wyrobów lub usług bądź notatka z analizy rynku jest kierowana w celu zatwierdzenia i 
realizacji zamówienia do Kierownika Zamawiającego. 

8. W przypadku gdy Zamawiający uzna za zasadne dodatkowo przeprowadzić negocjacje z 
wybranym Wykonawcą, negocjacje Zamawiający bądź upoważniony przez 
zamawiającego jego przedstawiciel prowadzi negocjacje i sporządza protokół z negocjacji 
wg wzorca stanowiącego załącznik nr 3 A do Regulaminu.  

 
§ 27. 
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2. Udzielenie zamówienia z pominięciem analizy rynku 
 

1. Dokonanie analizy rynku poprzedzającej wybór wykonawcy nie jest zasadne, w 
szczególności z następujących powodów: 

1) zachodzą przyczyny techniczne powodujące, że istnieje jedyny wykonawca przedmiotu 
zamówienia, jeżeli nie istnieje rozsądne rozwiązanie alternatywne lub rozwiązanie 
zastępcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawężenia parametrów 
zamówienia. 

2) przedmiot zamówienia z przyczyn wynikających z ochrony praw wyłącznych może być 
uzyskany tylko od jednego wykonawcy. 

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia. 
4) przedmiot zamówienia związany jest z działalnością twórczą i artystyczną. 
5) występują inne przyczyny takie jak np.; 

a) ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne, faktyczne lub społeczne 
powodujące, że w danych okolicznościach zamówienie może zrealizować jeden 
wykonawca. 

b) gdy możliwe jest udzielenie zamówienia na dostawę na szczególnie korzystnych 
warunkach, w związku z likwidacją działalności innego podmiotu, postępowaniem 
egzekucyjnym albo upadłościowym; 

c) gdy w dwóch postępowaniach prowadzonych na podstawie § 13-14 nie wpłynęła 
żadna oferta lub nie wpłynęła żadna oferta spełniająca wymogi Zamawiającego 
dotyczące przedmiotu zamówienia, uprawnień Wykonawcy lub terminu wykonania, 
a warunki zamówienia, w szczególności dotyczące przedmiotu zamówienia, terminu 
jego wykonania i wymogi dotyczące uprawnień Wykonawcy nie zostały istotnie 
zmienione, o ile informacja o przynajmniej jednym z tych postępowań była 
umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego; 

d) zamówienia na przedłużenie gwarancji na sprzęt lub urządzenia, której świadczenie 
możliwe jest tylko przez jeden podmiot; 

e) zamówienia na przedłużenie gwarancji na sprzęt lub urządzenia, której świadczenie 
możliwe jest tylko przez jeden podmiot; 

f) zamówień związanych z zażegnaniem skutków sytuacji awaryjnych wymagających 
natychmiastowego lub pilnego wykonania zamówienia, mających bezpośredni 
wpływ na ciągłość funkcjonowania Zamawiającego lub poszczególnych komórek 
organizacyjnych (w tym awaria sieci hydraulicznej, awaria sieci kanalizacyjnej, 
awaria sieci ciepłowniczej i związanego z nią sprzętu, awaria sieci 
elektroenergetycznej i związanego z nią sprzętu, awaria sieci teletechnicznej i 
związanego z nią sprzętu, awaria infrastruktury teleinformatycznej i związanego z 
nią sprzętu, awaria infrastruktury serwerowej i związanego z nią sprzętu, awarie 
systemów informatycznych i oprogramowania z nimi związanego zapobieganie 
skutkom działania nagłych lub gwałtownych sił przyrody), z wyłączeniem zamówień 
finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu środków europejskich; 

g) usług świadczonych przez podmioty na podstawie jednolitego cennika, taryfy lub 
taksy obowiązującej wszystkich potencjalnych Wykonawców, w szczególności 
usługi okresowych badań technicznych; 

h) usług świadczonych przez Wykonawców, których działalność objęta jest monopolem 
prawnym lub faktycznym; 

i) usług świadczonych przez Wykonawców, których wyboru dokonała strona trzecia, a 
dokonany wybór nie może być przez Zamawiającego zmieniony, w szczególności 
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usługi kurierskie w zakresie przesyłek nadawanych na koszt Zamawiającego poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej; 

 
2. Udzielenie zamówienia w przypadku, o którym mowa w ust. 1, nie zwalnia od 

stosowania zasad określających sposób udzielania zamówień współfinansowanych ze 
środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych. 

3. W sytuacji, o której mowa w ust. 1 osoba prowadząca postępowanie zobowiązana jest 
sporządzić notatkę uzasadniającą niezastosowanie uregulowań  dotyczących analizy 
rynku. Uzasadnienie musi być sporządzone w taki sposób, aby jego treść nie budziła 
wątpliwości co do poprawności czynności wyboru wykonawcy bez dokonania analizy 
rynku. 

4. Notatka powinna zawierać datę jej sporządzenia oraz informację dotyczącą wartości 
szacunkowej zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ  VIII  

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI 
RÓWNEJ LUB PRZEKRACZAJĄCEJ KWOTĘ 130 000 (STO TRZYDZIEŚCI 
TYSIĘCY) ZŁOTYCH NETTO 

 

§  28. 

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania w trybach określonych w ustawie 
Pzp, ( zamówienia sektorowe powyżej progów unijnych) odpowiada powołana przez  
Zamawiającego komisja przetargowa. 

2. Powołanie komisji przetargowej nie wpływa na uprawnienie Zarządu  Zamawiającego 
do podejmowania wszelkich decyzji w zakresie prowadzonych postępowań o udzielenie 
zamówienia publicznego. 

3. Regulamin pracy komisji przetargowej w PEC Sp. z o.o. Łuków określa zasady pracy i 
kompetencje Komisji.  

4. Komisja przechowuje protokoły postępowania wraz z załącznikami w sposób 
zapewniający ich kompletność oraz brak możliwości nieuprawnionej zmiany 
przechowywanych dokumentów przez okres 4 lat od udzielenia zamówienia 
publicznego, a w przypadku zamówień publicznych finansowanych z udziałem 
środków pochodzących z budżetu środków europejskich, przez czas określony 
odrębnymi przepisami prawa. Po upływie okresu, o którym mowa w zdaniu pierwszym 
dokumenty przekazywane są do Archiwum Zakładowego. 

5. Zamawiający wszczyna postępowanie o udzielenie zamówienia przez przekazanie: 
1) ogłoszenia o zamówieniu Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej, w przypadku trybu 

przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, 
dialogu konkurencyjnego albo partnerstwa innowacyjnego; 

2) zaproszenia do negocjacji, w przypadku trybu negocjacji bez ogłoszenia albo 
zamówienia z wolnej ręki. 

6. Zamawiający może wszcząć postępowanie o udzielenie zamówienia w trybie negocjacji 
z ogłoszeniem lub dialogu konkurencyjnego.  

7. Zamawiający może, po opublikowaniu ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku 
Urzędowym Unii Europejskiej, bezpośrednio poinformować o wszczęciu postępowania 
o udzielenie zamówienia znanych sobie wykonawców, którzy w ramach prowadzonej 
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działalności świadczą usługi, dostawy lub roboty budowlane będące przedmiotem 
zamówienia. 

8. Zamawiający wyznacza terminy składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, ofert wstępnych oraz ofert, z uwzględnieniem złożoności i specyfiki 
przedmiotu zamówienia oraz czasu niezbędnego do ich przygotowania i złożenia, z tym 
że terminy te nie mogą być krótsze niż ustawowe terminy minimalne, o ile są one 
określone. 

ROZDZIAŁ IX  
                                         ZAKOŃCZENIE POSTĘPOWANIA 

§ 29. 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia kończy się: 
1) zawarciem umowy  albo 
2) unieważnieniem postępowania. 
2. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 
1) nie złożono żadnego wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo żadnej 

oferty; 
2) wszystkie złożone wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo oferty 

podlegały odrzuceniu; 
3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 
zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty; 

4) w przypadkach gdy zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie; 
5) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć; 

6) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

7) wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy lub 
uchylił się od zawarcia umowy; 

8) w trybie zamówienia z wolnej ręki negocjacje nie doprowadziły do zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego. 

3. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert, jeżeli wystąpiły okoliczności 
powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione 

4. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki 
publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 
zamówienia, nie zostały mu przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej 
podstawie została przewidziana w: 

1) ogłoszeniu o zamówieniu - w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu 
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, dialogu 
konkurencyjnego, partnerstwa innowacyjnego albo 

2) zaproszeniu do negocjacji - w postępowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez 
ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki. 

5. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli liczba 
wykonawców, którzy złożyli niepodlegające odrzuceniu wnioski o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu jest mniejsza niż minimalna liczba wykonawców określona w 
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ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, których zamawiający zamierzał 
zaprosić do składania ofert, ofert wstępnych albo dialogu konkurencyjnego. 

6. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli liczba 
niepodlegających odrzuceniu ofert wstępnych lub ofert, które podlegają negocjacjom albo 
liczba rozwiązań przedstawionych przez wykonawców podczas dialogu konkurencyjnego 
jest mniejsza niż minimalna liczba określona w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
dokumentach zamówienia. 

7. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli liczba ofert 
niepodlegających odrzuceniu, które podlegają negocjacjom na ostatnim etapie jest 
mniejsza niż 2. 

8. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadamia 
równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu lub zostali zaproszeni do negocjacji - podając uzasadnienie faktyczne i 
prawne. 

9. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 7, na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

10. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących 
po stronie zamawiającego, wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające 
odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w tym 
postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty. 

 

ROZDZIAŁ  X  

SPRAWOZDANIE O UDZIELONYCH ZAMÓWIENIACH 

§  30. 

1. Wydział sporządza roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach na podstawie danych 
otrzymanych od kierowników komórek organizacyjnych odpowiedzialnych za realizację 
udzielonego zamówienia.  

2. W terminie do dnia 31. stycznia każdego roku kierownicy komórek organizacyjnych 
zobowiązani są przekazać do Zarządu sprawozdanie z realizacji w roku ubiegłym wniosków 
dotyczących wszystkich udzielonych zamówień w roku poprzednim o wartości 
nieprzekraczającej kwoty 130 000 (sto trzydzieści tysięcy) złotych netto, a także w zakresie 
wszystkich zamówień, które zostały udzielone z wyłączeniem procedur określonych w 
ustawie Pzp. 

3. Sprawozdanie, o którym mowa w ust. 2, powinno zawierać co najmniej: 
1) numer wniosku lub numer identyfikujący zamówienie; 
2) wartość netto i brutto zamówienia udzielonego w danym roku kalendarzowym na 

podstawie danego wniosku - przy czym wartością udzielonego zamówienia jest: 
a) w przypadku zawarcia umowy w formie pisemnej - całkowita wartość umowy, z 

zastrzeżeniem ust. 4, 
b) w przypadku, gdy nie zawarto umowy w formie pisemnej - wartość potwierdzonych 

dokumentów kosztowych wystawionych w danym roku kalendarzowym. 
4. W przypadku zawarcia umowy, której realizacja zostanie zakończona w innym roku 

kalendarzowym niż rok, którego dotyczy sprawozdanie, całkowitą wartość umowy należy 
uwzględnić jedynie w sprawozdaniu sporządzanym za rok, w którym ta umowa została 
zawarta. 

5. Przygotowane przez Wydział roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach 
zatwierdza Zarząd Spółki. 
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6. Zatwierdzone przez Zarząd Spółki roczne sprawozdanie o udzielonych zamówieniach 
przekazuje się w formie elektronicznej Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych. 

7. Sporządzenie i podpisanie sprawozdania musi się odbyć w terminie umożliwiającym jego 
przekazanie Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych do dnia 1. marca każdego roku 
następującego po roku, którego dotyczy sprawozdanie. 

8. Za terminowość przygotowania i przekazania sprawozdania Prezesowi Urzędu Zamówień 
Publicznych odpowiada  Zarząd lub wyznaczony pracownik Spółki. 

 

ROZDZIAŁ  XI  

UMOWY I RAPORTY Z REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

1. Warunki umowy 

§  31. 

1. Umowy w sprawach zamówień publicznych zawierane są przez Zarząd Spółki w formie 
pisemnej lub elektronicznej, o ile odrębne przepisy nie wymagają zachowania formy 
szczególnej. 

2. Dopuszcza się możliwość odstąpienia od zachowania formy pisemnej lub elektronicznej 
umowy, o ile przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi powszechnie dostępne o 
niskim stopniu skomplikowania obowiązków Wykonawcy oraz ich wartość nie przekracza 
kwoty 50000 (pięćdziesięciu tysięcy) złotych netto. Jednakże w przypadku usług 
świadczonych dłużej niż przez jeden miesiąc, dla zabezpieczenia interesu Zamawiającego 
należy w każdym przypadku zawrzeć umowę. 

3. Uzasadnienie, dotyczące charakteru usług lub dostaw, o których mowa w ust. 2, komórka 
wnioskująca dołącza do wniosku, jeżeli okoliczności są znane komórce na etapie składania 
wniosku. 

4. Przepisu ust. 2 nie stosuje się, jeżeli odrębne przepisy wymagają zachowania formy 
pisemnej umowy. 

5. W przypadku podpisywania Umowy w formie pisemnej, Umowy podpisywane są w co 
najmniej 2 egzemplarzach: 

1) jeden egzemplarz urnowy pozostaje w komórce wnioskującej, która prowadzi nadzór nad 
realizacją umowy; w przypadku zaś umów cywilnoprawnych zawartych przez podmioty 
niebędące płatnikami VAT, kopię egzemplarza umowy potwierdzoną za zgodność z 
oryginałem, komórka wnioskująca przekazuje dodatkowo do komórki właściwej do spraw 
wynagrodzeń; 

2) jeden egzemplarz umowy otrzymuje Wykonawca. 
6. Egzemplarz umowy przed przedłożeniem umowy do podpisu Zarządowi Spółki wymaga w 

pierwszej kolejności zaparafowania przez pracownika komórki organizacyjnej 
odpowiedzialnej merytorycznie za umowę, następnie akceptacji radcy prawnego, a w 
przypadku zamówień realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu środków 
europejskich - dodatkowo pracownika komórki właściwej do spraw funduszy 
rozwojowych. 

7. W przypadku podpisywania Umowy w formie elektronicznej, zawarta Umowa musi zostać 
przekazana drogą elektroniczną na adres poczty elektronicznej do komórek wskazanych w 
ust. 5 pkt 1 oraz do Wykonawcy. 
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8. Wydział prowadzi ewidencję zawartych umów wraz z egzemplarzem umowy, w sposób 
zapewniający kompletność oraz brak możliwości nieuprawnionej zmiany 
przechowywanych dokumentów przez okres 4 lat od udzielenia zamówienia publicznego, 
a w przypadku zamówień publicznych finansowanych z udziałem środków pochodzących 
z budżetu środków europejskich przez czas określony odrębnymi przepisami prawa. 

9. Nadzór nad realizacją umowy prowadzi właściwa merytorycznie komórka organizacyjna. 
W przypadku sporu z Wykonawcą oraz w przypadku niewykonania lub nienależytego 
wykonania umowy, kierownik komórki wnioskującej niezwłocznie informuje o tym fakcie 
Kierownika Zamawiającego oraz radcę prawnego. 

10. Zmiana zawartej umowy wymaga uprzedniej akceptacji radcy prawnego.. 
11. Zmiana zawartej umowy finansowanej z udziałem środków pochodzących z budżetu 

środków europejskich, do zawarcia której zastosowano przepisy regulaminu, wymaga 
dodatkowo uprzedniej akceptacji instytucji przyznającej przedmiotowe środki.  

12. Do zmiany zawartej umowy ust. 5-8 stosuje się odpowiednio. 
13. Jeżeli komórka wnioskująca, osoba odpowiedzialna za realizację zamówienia lub radca 

prawny lub inna osoba parafowała (zaakceptowała) projekt umowy ,to nie może odmówić 
parafowania (akceptacji) umowy, której treść jest zgodna z projektem umowy. 
 
2  Treść umowy 

§ 32. 

1. Zaleca się, aby Umowa w szczególności zawierała informacje: 
1) okres obwiązywania umowy, termin wykonania (realizacji) przedmiotu umowy; 
2) określenie podmiotów, które zawarły umowę, umożliwiające ich identyfikację; 
3) szczegółowy opis przedmiotu umowy wraz z warunkami jego realizacji oraz warunki 

odbioru przedmiotu umowy; 
4) maksymalną wartość umowy, która nie może się zmienić bez aneksowania umowy, 

warunki płatności oraz zasady wprowadzania odpowiednich zmian wysokości 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy; 

5) określenie dokumentu będącego podstawą dokonania zapłaty i jego zasady wystawienia 
(w szczególności protokół odbioru bez zastrzeżeń); 

6) wskazanie numeru rachunku bankowego Wykonawcy, na które ma być przekazane 
wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy znajdujące się w wykazie podmiotów 
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i 
przywróconych do rejestru VAT; 

7) informacje o karach umownych, w tym odpowiedzialność za niewykonanie lub 
nienależyte wykonanie przedmiotu umowy; 

8) wysokość i formę wniesionego zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli 
występuje); 

9) warunki i sposób wprowadzania zmian w umowie; 
10) inne niezbędne uregulowania, jeżeli zachodzi potrzeba w związku z przedmiotem 

zamówienia, w tym w szczególności sposób kontroli spełniania przez Wykonawcę 
wymogów dotyczących tzw. klauzul społecznych, warunki i okres gwarancji, warunki 
przeniesienia autorskich praw majątkowych, wysokość wynagrodzenia za przeniesienie 
autorskich praw majątkowych; 

11) informacje o osobach wyznaczonych do kontaktów w zakresie umowy ze strony 
Wykonawcy i Zamawiającego; 
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12) informacje o załącznikach, które stanowią integralną część umowy. 
 

3. Odpowiedzialność za realizacje umowy 
 

§ 33. 

1. Za procedury związane z naliczaniem kar i ich egzekwowaniem zgodnie z postanowieniami 
umowy odpowiada właściwa merytorycznie komórka. 

2. Bezpośrednią odpowiedzialność za stan realizacji umowy ponosi kierownik właściwej 
merytorycznie komórki. 

3. Za kontrolę prawidłowości realizacji umowy odpowiadają kierownik właściwej 
merytorycznie komórki lub osoba odpowiedzialna za realizację umowy ze strony 
Zamawiającego oraz inne osoby, którym Kierownik Zamawiającego zlecił taką kontrolę. 

4. W celu nałożenia na Wykonawcę kary umownej kierownik właściwej merytorycznie 
komórki współpracuje z radcą prawnym. 

5. Kary umowne winny być potrącane, w pierwszej kolejności, z wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy lub z zabezpieczenia należytego wykonania umowy, o ile jest to możliwe w 
ramach danej umowy. 

6. W przypadku konieczności zawarcia aneksu do Umowy, niezbędnym jest dołączenie przez 
właściwą merytorycznie komórkę stosownej notatki do projektu aneksu wskazującej na 
konieczność jego zawarcia. 
 

            4.   Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

 

§  34. 

1. Umowa przed  niewykonaniem lub nienależytym jej wykonaniem może być 
zabezpieczona  

2. Zabezpieczenie wnosi się przed zawarciem umowy. 
Zabezpieczenie może być wnoszone, według wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku 
następujących formach:                                                                                                                                    
1) pieniądzu;                                                                                                                                         
2) poręczeniach bankowych                                                                                                                  
3) gwarancjach bankowych;                                                                                                                  
4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

3. Za zgodą zamawiającego wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia z 
zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości. 

4. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i 
uznania przez zamawiającego za należycie wykonane.  

5. Zamawiający może pozostawić na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub 
gwarancji kwotę nie przekraczającą 30% zabezpieczenia. 

6. Kwota, o której mowa w ust. 6, jest zwracana nie później niż w 15. dniu po upływie 
okresu rękojmi za wady lub gwarancji. 
 

               5. Zmiana umowy                
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§  35. 

1. Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postępowania o 
udzielenie zamówienia. 
Zmiana umowy jest istotna, jeżeli powoduje, że charakter umowy zmienia się w sposób 
istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczególności jeżeli zmiana:   

1) wprowadza warunki, które gdyby zostały zastosowane w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, to wzięliby w nim udział lub mogliby wziąć udział inni wykonawcy lub 
przyjęte zostałyby oferty innej treści; 

2) narusza równowagę ekonomiczną stron umowy na korzyść wykonawcy, w sposób 
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;  

3) w sposób znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres świadczeń i zobowiązań wynikający z 
umowy; 

4) polega na zastąpieniu wykonawcy, któremu zamawiający udzielił zamówienia, nowym 
wykonawcą. 
Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postępowania o 
udzielenie zamówienia:   

1) niezależnie od wartości tej zmiany, o ile została przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu 
lub dokumentach zamówienia, w postaci jasnych, precyzyjnych i jednoznacznych 
postanowień umownych, które mogą obejmować postanowienia dotyczące zasad 
wprowadzania zmian wysokości ceny, jeżeli spełniają one łącznie następujące warunki:                    
a) określają rodzaj i zakres zmian,                                                                                                   
b) określają warunki wprowadzenia zmian,                                                                                        
c) nie przewidują takich zmian, które modyfikowałyby ogólny charakter umowy; 

2) gdy nowy wykonawca ma zastąpić dotychczasowego wykonawcę: 
a) jeżeli taka możliwość została przewidziana w postanowieniach umownych, o których 

mowa w pkt 1, lub 
b) w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy, w następstwie 

przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, 
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o 
ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec 
niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian 
umowy, a także nie ma na celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy, lub 

c) w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego 
podwykonawców, w przypadku, o którym mowa w art. 465 ust. 1 Pzp; 

3) jeżeli dotyczy realizacji, przez dotychczasowego wykonawcę, dodatkowych dostaw, usług 
lub robót budowlanych, gdy:  
a) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 

technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności 
wyposażenia, usług lub instalacji zamówionych w ramach zamówienia 
podstawowego, 

b) zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie 
kosztów dla zamawiającego, 

c) wzrost ceny spowodowany każdą kolejną zmianą nie przekracza 50% wartości 
pierwotnej umowy; 
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4) jeżeli konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których 
zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, o ile zmiana nie 
modyfikuje ogólnego charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany każdą kolejną 
zmianą nie przekracza 50% wartości pierwotnej umowy. 

2. Dopuszczalne są również zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postępowania o 
udzielenie zamówienia, których łączna wartość jest mniejsza niż progi unijne oraz jest 
niższa niż 10% wartości pierwotnej umowy, w przypadku zamówień na usługi lub 
dostawy, albo 15%, w przypadku zamówień na roboty budowlane, a zmiany te nie 
powodują zmiany ogólnego charakteru umowy.  
  

           6 . Odstąpienie od umowy oraz jej unieważnienie      

§  36. 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy: 
1) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, 
czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; 

2) Jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:                                                        
a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem postanowień Regulaminu,                                                                
b) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu, 

2. W przypadkach, o których mowa w ust. 1punkt 1, wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.  

3. Umowa podlega unieważnieniu, jeżeli zamawiający: 
1) z naruszeniem Regulaminu udzielił zamówienia, 
2) zawarł umowę z naruszeniem obowiązujących przepisów prawa;                                                     
4. Unieważnienie umowy wywołuje skutek od momentu jej zawarcia. 

                       

 7  . Ocena realizacji umowy  - Raport     

§  37. 

1. W przypadku umów o wartości równej lub przekraczającej 130 000 (sto trzydzieści tysięcy) 
złotych netto komórka organizacyjna odpowiedzialna za realizację umowy dokonuje oceny 
realizacji umowy, w sytuacjach, o których mowa w ust. 2. 

2. Komórka organizacyjna odpowiedzialna za realizację umowy sporządza raport z realizacji 
zamówienia, w przypadku gdy: 

1) na realizację zamówienia wydatkowano kwotę wyższą co najmniej o 10 % od wartości 
ceny ofertowej; 

2) na Wykonawcę zostały nałożone kary umowne w wysokości co najmniej 10 % wartości 
ceny ofertowej; 

3) wystąpiły opóźnienia w realizacji umowy przekraczające co najmniej; 
a) 90 dni, w przypadku zamówień na roboty budowlane o wartości równej lub 

przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty dla robót budowlanych - 
20 000 000 euro, a dla dostaw lub usług - 10 000 000 euro, 
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b) 30 dni, w przypadku zamówień o wartości mniejszej niż wyrażona w złotych 
równowartość kwoty dla robót budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub usług 
- 10 000 000 euro; 

4) Zamawiający lub Wykonawca odstąpił od umowy w całości lub w części albo dokonał jej 
wypowiedzenia w całości lub w części. 

3. Komórka organizacyjna odpowiedzialna za realizację umowy może sporządzić raport w 
przypadkach innych niż określone w ust. 2. 

4. Raport zawiera: 
1) wskazanie kwoty, którą wydatkowano na realizację zamówienia oraz porównanie jej z 

kwotą wynikającą z szacowania wartości zamówienia oraz ceną całkowitą, podaną w 
ofercie albo maksymalną wartością nominalną zobowiązania Zamawiającego wynikającą z 
umowy, jeżeli w ofercie podano cenę jednostkową lub ceny jednostkowe; 

2) wskazanie okoliczności, o których mowa w ust. 2 oraz przyczyn ich wystąpienia; 
3) ocenę sposobu wykonania zamówienia, w tym jakości jego wykonania; 
4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszłych zamówień lub określenia 

przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem celowości, gospodarności i efektywności 
wydatkowania środków publicznych. 

5. Wzór raportu stanowi załącznik nr 7 do Regulaminu. 
6. Komórka organizacyjna odpowiedzialna za realizację umowy sporządza raport z realizacji 

zamówienia w terminie nie późniejszym niż 20 dni od dnia: 
1) sporządzenia protokołu odbioru lub uznania umowy za wykonaną albo 
2) rozwiązania umowy w wyniku złożenia oświadczenia o jej wypowiedzeniu albo 

odstąpieniu od niej. 
7. Sporządzony raport z realizacji zamówienia kierownik komórki organizacyjnej 

odpowiedzialnej za realizację umowy przedstawia do zapoznania się Kierownikowi 
Zamawiającego. 

8. Kopia raportu z realizacji zamówienia stanowi załącznik do Informacji o wykonaniu 
umowy. 

9. Za terminowe przygotowanie i przedstawienie Kierownikowi Zamawiającego raportu, o 
którym mowa w ust. 2, odpowiada kierownik komórki organizacyjnej odpowiedzialnej za 
realizacje Umowy. 

§ 38. 

1. W przypadku umów zawartych o wartości równej lub przekraczającej kwotę 130 000 (sto 
trzydzieści tysięcy) złotych netto komórka organizacyjna odpowiedzialna za realizację 
umowy w terminie nie późniejszym niż 25 dni od dnia sporządzenia protokołu odbioru lub 
uznania umowy za wykonaną albo rozwiązania umowy w wyniku złożenia oświadczenia o 
jej wypowiedzeniu albo odstąpieniu od niej przekazuje do Zarządu informacje  o wykonaniu 
umowy, której wzór stanowi załącznik nr 8 do Regulaminu. 

2. Na podstawie Informacji, o której mowa w ust. 1, przygotowuje się  i zamieszcza w 
Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wykonaniu umowy. 

3. Ogłoszenie o wykonaniu umowy zamieszcza się Biuletynie Zamówień Publicznych w 
terminie 30 dni od dnia wykonania umowy. 

4. Prowadzi  się  rejestr zamieszczonych w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszeń o 
wykonaniu umowy. 
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5. Za terminowe przygotowanie i przekazanie Informacji o wykonaniu umowy, której wzór 
stanowi załącznik nr 7 do Regulaminu, odpowiada kierownik komórki organizacyjnej 
odpowiedzialnej za realizację Umowy. 

 

ROZDZIAŁ  XII 

ZASADY POSTĘPOWANIA W SYTUACJACH, W KTÓRYCH KONIECZNE JEST 
WYKONANIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W CELU USUNIĘCIA AWARII LUB 
WYKONANIA NAPRAWY 

§  39. 

1. Pod pojęciem awarii należy rozumieć nagłe, nieprzewidywalne zdarzenie powodujące 
zakłócenie w funkcjonowaniu obiektów, instalacji, aparatury i sprzętu, pojazdów oraz 
systemów informatycznych i oprogramowania z nimi związanego lub sprzętu 
teletechnicznego, infrastruktury teleinformatycznej i związanego z nią sprzętu, 
infrastruktury serwerowej i związanego z nią sprzętu, wymagające natychmiastowego 
działania w celu ich usunięcia. 

2. Przez  awarie wymagającą natychmiastowej lub pilnego wykonania zamówienia, mającą 
bezpośredni wpływ na ciągłość funkcjonowania Spółkę, rozumie się w szczególności: 

1) awarię sieci ciepłowniczej i związanego z nią osprzętu; 
2) awarię sieci elektroenergetycznej i związanego z nią sprzętu; 
3) awarię systemów informatycznych i oprogramowania z nimi związanego, infrastruktury 

teleinformatycznej i związanego z nią sprzętu, infrastruktury serwerowej i związanego z 
nią sprzętu; 

4) zapobieganie skutkom działania nagłych lub gwałtownych sił przyrody; 
5) awarie pojazdów. 

 

3. O zdarzeniu, o którym mowa w ust. 2 pkt 1-5, pracownicy Spółki  powiadamiają 
niezwłocznie Zarząd Spółki.. 

4. Pod pojęciem naprawy należy rozumieć naprawę usterek i przywrócenie ich do stanu 
używalności, a także podjęcie czynności, których wykonanie ma na celu doprowadzenie do 
usunięcia zdarzeń opisanych w ust. 2. 

 
 

ROZDZIAŁ  XIII  

ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA NARUSZENIE REGULAMINU 

§  40. 

1. Wszyscy pracownicy Spółki zobowiązani są do przestrzegania Regulaminu. 
2. Realizacja zamówienia bez uzyskania zatwierdzenia i akceptacji wniosku stanowiącego 

załącznik nr 4 do Regulaminu oraz niestosowanie procedur określonych w Regulaminie, 
stanowi naruszenie obowiązków pracowniczych oraz może stanowić podstawę wszczęcia 
postępowania dyscyplinarnego i podstawę osobistej odpowiedzialności pracowników 
biorących udział w realizacji zamówienia. 

3. Realizacja zamówienia bez zgody Kierownika Zamawiającego, stanowi naruszenie 
obowiązków pracowniczych oraz może stanowić podstawę wszczęcia postępowania 
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dyscyplinarnego i podstawę osobistej odpowiedzialności pracownika, który zrealizował 
takie zamówienie. 

4.  Poniesienie odpowiedzialności za naruszenie Regulaminu nie zwalnia z odpowiedzialności 

     za naruszenie obowiązujących przepisów prawa. 

 

                                                                  ROZDZIAŁ  XIV 

                                            TRYBY ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

                                                                            §  41.         
1. Tryby dla zamówień sektorowych określonych Regulaminem,  to:                                           

A /przetarg nieograniczony,                                                                                                     
B/ przetargu ograniczony,                                                                                                            
C/ sektorowe negocjacje z ogłoszeniem,                                                                                                    
D/ dialog konkurencyjny,                                                                                                                
E/ partnerstwo innowacyjne                                                                                                       
G/ zamówienie z wolnej ręki 

1. Przetarg nieograniczony 
 

§ 42. 
 
 – to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o 
zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy                                                                                                                                             
1/  Zamawiający zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania 
bezpłatny, pełny, bezpośredni i nieograniczony dostęp do specyfikacji warunków 
zamówienia, zwanej dalej "SWZ", od dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu w 
Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej nie krócej niż do dnia udzielenia zamówienia 
2/ SWZ zawiera co najmniej: 
1) nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania; 
2) adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia; 

3) tryb udzielenia zamówienia; 
4) opis przedmiotu zamówienia; 
5) informację o przedmiotowych środkach dowodowych; 
6) termin wykonania zamówienia; 
7) podstawy wykluczenia,  
8) informację o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
9) wykaz podmiotowych środków dowodowych; 
10) informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający 

będzie komunikował się z wykonawcami; 
11) wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami; 
12) termin związania ofertą; 
13) opis sposobu przygotowywania oferty; 
14) sposób oraz termin składania ofert; 
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15) termin otwarcia ofert; 
16) sposób obliczenia ceny; 
17) opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert; 
18) pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy. 
3/  SWZ zawiera również: 
1) opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych; 
2) wymagania dotyczące wadium, jeżeli zamawiający przewiduje obowiązek wniesienia 

wadium; 
3) informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli 

zamawiający przewiduje obowiązek jego wniesienia; 
4) informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania 

ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty 
wariantowe, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie; 

5) wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o 
których mowa w art. 95, jeżeli zamawiający przewiduje takie wymagania; 

4/ Wyjaśnienie treści SWZ 
1) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ. 
2) Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 

na 6 dni przed upływem terminu składania ofert.  
3) Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o których mowa w ust. 2, 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 
przygotowania i złożenia ofert. 

5/ Zmiana treści SWZ 
1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. 
2) Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 
3) W przypadku gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają 

od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ i 
przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny 
na zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie oferty.  

4) W przypadku gdy zmiany treści SWZ prowadziłyby do istotnej zmiany charakteru 
zamówienia w porównaniu z pierwotnie określonym, w szczególności prowadziłyby do 
znacznej zmiany zakresu zamówienia, zamawiający unieważnia postępowanie 

6/ Termin składania ofert 
1) Termin składania ofert nie może być krótszy niż 35 dni od dnia przekazania ogłoszenia 

o zamówieniu Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej. 
2) Zamawiający może wyznaczyć termin składania ofert krótszy niż termin określony w 

ust. 1, nie krótszy jednak niż 15 dni od dnia przekazania ogłoszenia o zamówieniu 
Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej jeżeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia 
zamówienia a skrócenie terminu składania ofert jest uzasadnione; 

3) Jeżeli wartość zamówienia nie przekracza kwoty 130 000 PLN, zamawiający wyznacza 
termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do przygotowania i 
złożenia oferty, z tym że termin ten nie może być krótszy niż 7 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia. 
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2. Przetarg ograniczony  
 

§ 43. 
 
– to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu mogą składać wszyscy 
zainteresowani wykonawcy, a oferty mogą składać wyłącznie wykonawcy zaproszeni 
do składania ofert. 

1. Zamawiający może ograniczyć liczbę wykonawców zapraszanych do składania ofert, 
których wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu nie podlegały odrzuceniu, o ile 
liczba ta jest wystarczająca, aby zapewnić konkurencję i nie jest mniejsza niż 3. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, zamawiający wskazuje w ogłoszeniu o zamówieniu 
oraz w SWZ kryteria selekcji, które zamierza stosować w celu ograniczenia liczby 
wykonawców zaproszonych do składania ofert, oraz podaje minimalną liczbę 
wykonawców, których zaprosi do składania ofert. Zamawiający może wskazać 
maksymalną liczbę wykonawców, których zaprosi do składania ofert. 

3. Zaproszenie do składania ofert zawiera co najmniej: 
1) nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania; 
2) numer opublikowanego ogłoszenia o zamówieniu; 
3) adres strony internetowej, na której dostępna jest SWZ oraz jej ewentualne zmiany i 

wyjaśnienia treści SWZ, a także inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

4) informację o podmiotowych środkach dowodowych, które należy załączyć do oferty, jeżeli 
zamawiający przewiduje wymóg składania wybranych lub wszystkich podmiotowych 
środków dowodowych na etapie składania ofert; 

5) sposób i termin składania ofert , a także termin otwarcia ofert który nie może być krótszy 
niż 30 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert. 

6) 6).  Zamawiający może wyznaczyć termin składania ofert krótszy niż termin określony w 
ust. 1, nie krótszy jednak niż 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert, 
jeżeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia i skrócenie terminu składania ofert 
jest uzasadnione ; 

7) termin związania ofertą. 
4. Do wyjaśnień oraz zmian treści SWZ, w zakresie niezbędnym do złożenia oferty, 

odpowiednio stosuje się przepisy dotyczące przetargu nieograniczonego. 
 
3. Sektorowe negocjacje z ogłoszeniem 

§ 44. 
 – to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu mogą składać wszyscy zainteresowani 
wykonawcy. Zamawiający zaprasza wykonawców dopuszczonych do udziału w 
postępowaniu do składania ofert wstępnych, prowadzi z nimi negocjacje w celu ulepszenia 
treści ofert wstępnych i ofert składanych na etapie negocjacji, po których zakończeniu 
zaprasza wykonawców do składania ofert ostatecznych 

1. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie negocjacji z ogłoszeniem, jeżeli zachodzi 
co najmniej jedna z następujących okoliczności: 

1) rozwiązania dostępne na rynku nie mogą zaspokoić, bez ich dostosowania,  
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potrzeb  zamawiającego; 
2) roboty budowlane, dostawy lub usługi obejmują rozwiązania projektowe 

lub innowacyjne; 
3) zamówienie nie może zostać udzielone bez wcześniejszych negocjacji z uwagi na  

szczególne okoliczności dotyczące jego charakteru, stopnia złożoności lub uwarunkowań 
prawnych lub finansowych, lub z uwagi na ryzyko związane z robotami budowlanymi, 
dostawami lub usługami; 

4) jeżeli zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia w wystarczająco precyzyjny 
sposób przez odniesienie do określonej normy, europejskiej oceny technicznej, wspólnej 
specyfikacji technicznej, lub referencji technicznej; 

5) w postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub 
przetargu ograniczonego wszystkie wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
zostały odrzucone lub wszystkie oferty zostały odrzucone, lub zamawiający unieważnił 
postępowanie  

2. W celu ustalenia przez wykonawców charakteru i zakresu zamówienia oraz wymagań 
formalnych i proceduralnych dotyczących postępowania o udzielenie zamówienia 
zamawiający sporządza następujący opis potrzeb i wymagań: 

1) nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 
internetowej prowadzonego postępowania; 

2) adres strony internetowej, na której udostępnione zostaną zmiany i wyjaśnienia treści opisu 
potrzeb i wymagań, a także inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

3) tryb udzielenia zamówienia; 
4) określenie przedmiotu zamówienia; 
5) opis potrzeb zamawiającego i cechy charakterystyczne dostaw, robót budowlanych lub 

usług, stanowiące przedmiot zamówienia; 
6) informację o przedmiotowych środkach dowodowych, o ile zamawiający wymaga ich 

złożenia wraz z ofertą wstępną; 
7) minimalne wymagania dotyczące opisu przedmiotu zamówienia lub realizacji zamówienia, 

niepodlegające negocjacjom, które muszą spełnić wszystkie oferty; 
8) opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert; 
9) podstawy wykluczenia, oraz informację o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia; 
10) informację o podmiotowych środkach dowodowych, w tym o etapach postępowania o 

udzielenie zamówienia, na których wykonawcy będą obowiązani do składania wszystkich 
lub niektórych podmiotowych środków dowodowych; 

11) informację o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający 
będzie komunikował się z wykonawcami,  

12) wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami; 
13) opis sposobu przygotowywania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu; 
14) sposób oraz termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu; 
15) sposób informowania o wynikach oceny wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu; 
16) informację, czy zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówienia na podstawie 

ofert wstępnych bez przeprowadzenia negocjacji; 
17) informację o podziale negocjacji na etapy w celu ograniczenia liczby ofert podlegających 

negocjacjom przez zastosowanie kryteriów oceny ofert, jeżeli zamawiający przewiduje taki 
podział; 
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18) pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 
3. Zamawiający zaprasza jednocześnie do składania ofert wstępnych wykonawców, których 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu nie podlegały odrzuceniu, a w 
przypadku ustalenia kryteriów selekcji, zaprasza wykonawców, którzy spełniają te kryteria 
w liczbie określonej przez zamawiającego; 

4. W przypadku gdy liczba wykonawców, którzy złożyli niepodlegające odrzuceniu wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, jest mniejsza od minimalnej liczby określonej 
przez zamawiającego , zamawiający może kontynuować postępowanie, zapraszając do 
składania ofert wstępnych tych wykonawców, albo unieważnić postępowanie . 

5. Zaproszenie do składania ofert wstępnych zawiera co najmniej: 
1) nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania; 
2) numer opublikowanego ogłoszenia o zamówieniu; 
3) adres strony internetowej, na której jest dostępny opis potrzeb i wymagań oraz zmiany i 

wyjaśnienia jego treści, a także inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

4) informację o podmiotowych środkach dowodowych, które należy załączyć do oferty 
wstępnej, jeżeli zamawiający przewiduje wymóg składania wybranych lub wszystkich 
podmiotowych środków dowodowych na etapie składania ofert wstępnych; 

5) sposób i termin składania ofert wstępnych oraz język lub języki, w jakich muszą one być 
sporządzone, oraz termin otwarcia ofert wstępnych. 

6. Termin składania ofert wstępnych nie może być krótszy niż 30 dni od dnia przekazania 
zaproszenia do składania ofert wstępnych. Zamawiający może wyznaczyć termin składania 
ofert wstępnych krótszy, nie krótszy jednak niż 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do 
składania ofert wstępnych, w  przypadku gdy zachodzi pilna potrzeba udzielenia 
zamówienia i skrócenie terminu składania ofert jest uzasadnione 

7. Jeżeli zamawiający przewidział w ogłoszeniu o zamówieniu możliwość udzielenia 
zamówienia na podstawie ofert wstępnych bez negocjacji i na ich podstawie dokonuje 
wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiający odrzuca jedynie ofertę wstępną, która nie 
spełnia minimalnych wymagań dotyczących opisu przedmiotu zamówienia lub realizacji 
zamówienia, określonych przez zamawiającego. 

8. Zamawiający jednocześnie zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawców, którzy złożyli 
oferty wstępne niepodlegające odrzuceniu, wskazując termin i numer opublikowania 
ogłoszenia o zamówieniu. 

9. Zamawiający może podzielić negocjacje na etapy w celu ograniczenia liczby ofert, stosując 
kryteria oceny ofert określone w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w opisie potrzeb i 
wymagań, o ile skorzystanie z tej możliwości przewidział w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
w opisie potrzeb i wymagań. Liczba ofert uzyskana na ostatnim etapie musi zapewniać 
konkurencję, o ile istnieje wystarczająca liczba wykonawców. 

10. Podczas negocjacji ofert zamawiający zapewnia równe traktowanie wszystkich 
wykonawców. 

11. Zamawiający nie udziela informacji w sposób, który mógłby zapewnić niektórym 
wykonawcom przewagę nad innymi wykonawcami. 

12. Zamawiający informuje równocześnie wszystkich wykonawców o wynikach kwalifikacji 
ofert do kolejnego etapu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

13. Zamawiający informuje równocześnie wszystkich wykonawców, których oferty zostały 
zakwalifikowane do kolejnych etapów, o wszelkich zmianach mających wpływ na treść 
ofert składanych na etapie negocjacji lub ofert, w szczególności o zmianach związanych z 
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opisem potrzeb zamawiającego i cechami charakterystycznymi dostaw, robót budowlanych 
lub usług, stanowiących przedmiot zamówienia, warunkami umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, tak aby wykonawcy mieli jednakowo wystarczająco dużo czasu na 
zmodyfikowanie i ponowne złożenie poprawionych ofert składanych na etapie negocjacji 
lub ofert. 

14. Treść oferty wstępnej, ofert składanych w trakcie negocjacji oraz prowadzone negocjacje 
mają charakter poufny. Zamawiający udostępnia oferty, wraz z załącznikami, od dnia 
otwarcia ofert ostatecznych, a jeżeli udziela zamówienia na podstawie ofert wstępnych - od 
dnia wyboru oferty najkorzystniejszej. 

15. W przypadku gdy zamawiający zamierza zakończyć negocjacje, informuje o tym 
równocześnie wszystkich pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wyznacza 
termin na złożenie ofert ostatecznych. Po zakończeniu negocjacji zamawiający 
sporządza SWZ, która stanowi doprecyzowanie oraz uzupełnienie informacji zawartych w 
opisie potrzeb i wymagań, wyłącznie w zakresie, w jakim było to przedmiotem negocjacji. 

16. Zamawiający zaprasza do składania ofert ostatecznych wszystkich pozostałych w 
postępowaniu wykonawców. Zaproszenie do składania ofert ostatecznych zawiera co 
najmniej: 

1) nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 
internetowej prowadzonego postępowania; 

2) adres strony internetowej, na której jest dostępna SWZ oraz jej ewentualne zmiany i 
wyjaśnienia treści SWZ, a także inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

3) informację o podmiotowych środkach dowodowych, które należy załączyć do oferty, jeżeli 
zamawiający przewiduje wymóg składania wybranych lub wszystkich środków 
dowodowych na etapie składania ofert ostatecznych; 

4) sposób i termin składania ofert ostatecznych oraz język lub języki, w jakich muszą one być 
sporządzone, oraz termin otwarcia ofert ostatecznych. 
 
4    Dialog konkurencyjny 

 
§ 45. 

 – to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu mogą składać wszyscy zainteresowani 
wykonawcy. Zamawiający prowadzi dialog z wykonawcami zaproszonymi do udziału w 
zakresie zaproponowanych przez nich rozwiązań. Po zakończeniu dialogu zaprasza ich do 
składania ofert 

1. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie dialogu konkurencyjnego, jeżeli zachodzi 
co najmniej jedna z okoliczności o których mowa w  ustępie 1 sektorowych negocjacji z 
ogłoszeniem; 

2. Zamówienia udziela się na podstawie kryteriów jakościowych oraz ceny lub kosztu. 
3. Zamawiający przypisuje wagi poszczególnym kryteriom oceny ofert, nie później niż wraz 

z zaproszeniem do składania ofert. 
4. W celu ustalenia przez wykonawców potrzeb zamawiającego dotyczących charakteru i 

zakresu zamówienia oraz wymagań formalnych i proceduralnych prowadzonego 
postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający sporządza opis potrzeb i wymagań. 
Zamawiający zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania bezpłatny, 
pełny, bezpośredni i nieograniczony dostęp do opisu potrzeb i wymagań 
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5. Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu nie może być 
krótszy niż 30 dni od dnia przekazania ogłoszenia o zamówieniu Urzędowi Publikacji Unii 
Europejskiej. 

6. Zamawiający zaprasza jednocześnie do dialogu wykonawców, których wnioski o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu nie podlegały odrzuceniu, a w przypadku 
ustalenia kryteriów selekcji, zaprasza wykonawców, którzy spełniają te kryteria w liczbie 
określonej przez zamawiającego 

7. Zaproszenie do dialogu zawiera co najmniej: 
1) nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania; 
2) numer opublikowanego ogłoszenia o zamówieniu; 
3) adres strony internetowej, na której dostępny jest opis potrzeb i wymagań oraz jego 

ewentualne zmiany i wyjaśnienia, a także inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia, niezbędne do przygotowania się 
wykonawców do udziału w dialogu; 

4) informację o podmiotowych środkach dowodowych, jeżeli zamawiający przewiduje 
wymóg składania wszystkich lub wybranych podmiotowych środków dowodowych na 
etapie dialogu; 

5) wagę przypisaną kryteriom oceny ofert lub w stosownych przypadkach, kolejność tych 
kryteriów od najważniejszego do najmniej ważnego, jeśli nie zostało to wskazane w 
ogłoszeniu o zamówieniu lub w opisie potrzeb i wymagań; 

6) informację o miejscu i terminie rozpoczęcia dialogu; 
7) informację o języku lub językach, w jakich będzie prowadzony dialog. 
8. Zamawiający podczas dialogu może omawiać z zaproszonymi a wykonawcami  wszystkie 

warunki zamówienia. 
9. Podczas dialogu zamawiający zapewnia równe traktowanie wszystkich wykonawców. 
10. Treść propozycji wykonawców oraz prowadzony dialog mają charakter poufny. 
11. Zamawiający prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie określić rozwiązanie lub 

rozwiązania najbardziej spełniające jego potrzeby. O zakończeniu dialogu zamawiający   
jednocześnie informuje wszystkich pozostałych, uczestniczących w dialogu wykonawców. 

12. Po zakończeniu dialogu zamawiający sporządza SWZ, która stanowi doprecyzowanie oraz 
uzupełnienie informacji zawartych w opisie potrzeb i wymagań, na podstawie rozwiązań 
przedstawionych podczas dialogu. 

13. Zamawiający zaprasza do składania ofert wykonawców, z którymi prowadził dialog i którzy 
nie zostali wyeliminowani z postępowania na poszczególnych etapach.   

      Zaproszenie do składania ofert zawiera co najmniej: 
1) nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania; 
2) adres strony internetowej, na której jest dostępna SWZ oraz jej ewentualne zmiany i 

wyjaśnienia treści SWZ, a także inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

3) informację o podmiotowych środkach dowodowych, które należy załączyć do oferty, jeżeli 
zamawiający przewiduje wymóg składania wybranych lub wszystkich środków 
dowodowych na etapie składania ofert; 

4) wagę poszczególnych kryteriów oceny ofert, jeżeli nie została ona przypisana na 
wcześniejszym etapie postępowania o udzielenie zamówienia; 

5) sposób i termin składania ofert oraz język lub języki, w jakich muszą one być sporządzone, 
oraz termin otwarcia ofert. 
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14. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty może, w celu potwierdzenia 
zobowiązań finansowych lub innych warunków zawartych w ofercie, negocjować z 
wykonawcą, którego oferta została najwyżej oceniona, ostateczne warunki umowy, o ile nie 
skutkuje to zmianami istotnych elementów oferty lub zmianami potrzeb i wymagań 
określonych w ogłoszeniu o zamówieniu lub w opisie potrzeb i wymagań ani nie prowadzi 
do zakłócenia konkurencji lub nierównego traktowania wykonawców. 

 
 

1. Partnerstwo innowacyjne. 
 

§ 46. 
 
 – to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu mogą składać wszyscy zainteresowani 
wykonawcy. Zamawiający zaprasza wykonawców dopuszczonych do udziału w 
postępowaniu do składania ofert wstępnych, prowadzi z nimi negocjacje w celu ulepszenia 
treści ofert wstępnych i ofert składanych na etapie negocjacji, po których zakończeniu 
zaprasza do składania ofert na prace badawczo-rozwojowe, których celem jest opracowanie 
innowacyjnego produktu, usługi lub robót budowlanych. Następnie dokonuje zakupu 
dostaw, usług lub robót budowlanych będących wynikiem prac badawczo-rozwojowych, 
na podstawie których dokonano opracowania innowacyjnego produktu, usługi lub robót 
budowlanych pod warunkiem, że odpowiadają one poziomom wydajności i maksymalnym 
kosztom uzgodnionym między zamawiającym a wykonawcą lub wykonawcami. 

 
 

 
2. Negocjacje bez ogłoszenia 
 

§ 47. 
 
 – to tryb udzielania zamówienia, w którym zamawiający negocjuje warunki umowy w 
sprawie zamówienia publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami, a następnie 
zaprasza ich do składania ofert 

1. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, jeżeli zachodzi 
co najmniej jedna z następujących okoliczności: 

1) w postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo 
przetargu ograniczonego nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo wszystkie wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu zostały 
odrzucone albo nie zostały złożone żadne oferty albo wszystkie oferty zostały odrzucone  

2) przedmiotem zamówienia na dostawy są rzeczy wytwarzane wyłącznie w celach 
badawczych, doświadczalnych, naukowych lub rozwojowych, które nie służą prowadzeniu 
przez zamawiającego produkcji masowej, służącej osiągnięciu rentowności rynkowej lub 
pokryciu kosztów badań lub rozwoju; 

3) ze względu na pilną potrzebę udzielenia zamówienia niewynikającą z przyczyn leżących po 
stronie zamawiającego, której wcześniej nie można było przewidzieć, nie można zachować 
terminów określonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub 
negocjacji z ogłoszeniem. 
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2. Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie negocjacji bez ogłoszenia, przekazując 
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji. Zaproszenie do negocjacji 
bez ogłoszenia zawiera co najmniej: 

1) nazwę i adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 
internetowej prowadzonego postępowania; 

2) określenie trybu zamówienia i podstawy prawnej jego zastosowania; 
3) określenie przedmiotu zamówienia, z podaniem informacji o możliwości składania ofert 

częściowych; 
4) informację o możliwości złożenia oferty wariantowej; 
5) termin wykonania zamówienia; 
6) warunki udziału w postępowaniu; 
7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie; 
8) miejsce i termin oraz sposób prowadzenia negocjacji z zamawiającym. 
3. Zamawiający zaprasza do negocjacji wykonawców w liczbie zapewniającej konkurencję, 

nie mniejszej niż 3, chyba że ze względu na specjalistyczny charakter zamówienia liczba 
wykonawców mogących je wykonać jest mniejsza, jednak nie mniejsza niż 2. 

4. Prowadzone negocjacje mają charakter poufny 
5. O zakończeniu negocjacji zamawiający informuje równocześnie wszystkich pozostałych 

wykonawców, a następnie zaprasza do składania ofert wykonawców, z którymi prowadził 
negocjacje i którzy pozostali w postępowaniu. 

6. Wraz z zaproszeniem do składania ofert zamawiający przekazuje SWZ 
 

 
 
 
 
7.  Zamówienie z wolnej ręki  
 

§ 48. 
– to tryb udzielania zamówienia, w którym zamawiający udziela zamówienia po 
negocjacjach tylko z jednym wykonawcą. 

1. Zamawiający może udzielić zamówienia z wolnej ręki, jeżeli zachodzi co najmniej jedna z 
następujących okoliczności: 

1) dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego 
wykonawcę z przyczyn:   
a) technicznych o obiektywnym charakterze, 
b) związanych z ochroną praw wyłącznych wynikających z odrębnych przepisów 
- jeżeli nie istnieje rozsądne rozwiązanie alternatywne lub rozwiązanie zastępcze, a brak 
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawężenia parametrów zamówienia; 

2) dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego 
wykonawcę, w przypadku udzielenia zamówienia w zakresie działalności twórczej lub 
artystycznej; 

3) przedmiotem zamówienia na dostawy są rzeczy wytwarzane wyłącznie w celach 
badawczych, doświadczalnych, naukowych lub rozwojowych, które nie służą prowadzeniu 
przez zamawiającego produkcji masowej, służącej osiągnięciu rentowności rynkowej lub 
pokryciu kosztów badań lub rozwoju, oraz które mogą być wytwarzane tylko przez jednego 
wykonawcę; 
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4) ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących po stronie 
zamawiającego, której nie mógł on przewidzieć, wymagane jest natychmiastowe 
wykonanie zamówienia, a nie można zachować terminów określonych dla innych trybów 
udzielenia zamówienia; 

5) w postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo 
przetargu ograniczonego nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo wszystkie wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu zostały 
odrzucone albo nie zostały złożone żadne oferty albo wszystkie oferty zostały odrzucone.  

6) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego, 
dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót budowlanych, zamówienia polegającego na 
powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych, jeżeli takie zamówienie było 
przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu dla zamówienia podstawowego i jest zgodne z 
jego przedmiotem oraz całkowita wartość tego zamówienia została uwzględniona przy 
obliczaniu jego wartości; 

7) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamówienia podstawowego, 
zamówienia na dodatkowe dostawy, których celem jest częściowa wymiana dostarczonych 
produktów lub instalacji albo zwiększenie bieżących dostaw lub rozbudowa istniejących 
instalacji, jeżeli zmiana wykonawcy zobowiązywałaby zamawiającego do nabywania 
materiałów o innych właściwościach technicznych, co powodowałoby niekompatybilność 
techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne w użytkowaniu i utrzymaniu 
tych produktów lub instalacji; 

8) możliwe jest udzielenie zamówienia na dostawy na szczególnie korzystnych warunkach w 
związku z likwidacją działalności innego podmiotu albo postępowaniem egzekucyjnym 
albo upadłościowym; 
 

2. Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zamiarze 
zawarcia umowy, przed udzieleniem zamówienia. na podstawie przesłanki określonej w 
ust.1  

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia nie wcześniej niż po upływie 
14 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia,  

4. Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku 
postępowania, niezwłocznie, ale nie później niż w terminie 14 dni od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia.  
 
 

          8.  Aukcja elektroniczna 

§ 49. 

1. W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia prowadzonych w trybie przetargu 
nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogłoszeniem, zamawiający 
może przewidzieć w ogłoszeniu o zamówieniu, że wybór najkorzystniejszej oferty 
zostanie poprzedzony aukcją elektroniczną, jeżeli warunki zamówienia, w szczególności 
opis przedmiotu zamówienia, są określone w dokumentach zamówienia w sposób 
precyzyjny i świadczenia mogą być sklasyfikowane za pomocą metod automatycznej 
oceny oraz złożono co najmniej 2 oferty niepodlegające odrzuceniu. 
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2. Zamawiający może przeprowadzić aukcję elektroniczną w celu uzyskania nowych, 
obniżonych cen lub nowych wartości w zakresie niektórych elementów ofert, 
podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert. 

3. Aukcja elektroniczna jest przeprowadzana przy użyciu systemu teleinformatycznego w 
formie powtarzalnego procesu elektronicznego, umożliwiającego klasyfikację ofert za 
pomocą metod automatycznej oceny, po wstępnym badaniu i ocenie ofert zgodnie z 
kryteriami udzielania zamówienia i przypisaną im wagą.  

4. Aukcja elektroniczna nie ma zastosowania do zamówień na usługi lub roboty budowlane, 
których przedmiotem są świadczenia o charakterze intelektualnym, których nie można 
sklasyfikować za pomocą metod automatycznej oceny.  

5. W przypadku przeprowadzania aukcji elektronicznej w ogłoszeniu o zamówieniu lub w 
dokumentach zamówienia określa się co najmniej:  

1) elementy, których wartości będą przedmiotem aukcji elektronicznej, pod warunkiem że 
elementy te są wymierne i mogą być wyrażone w postaci liczbowej lub procentowej; 

2) wszelkie ograniczenia co do przedstawianych wartości, wynikające z opisu przedmiotu 
zamówienia; 

3) informacje, które zostaną udostępnione wykonawcom w trakcie aukcji elektronicznej, 
oraz, w stosownych przypadkach, termin ich udostępnienia; 

4) informacje dotyczące przebiegu aukcji elektronicznej; 

5) warunki, na jakich wykonawcy będą mogli licytować, w szczególności minimalne 
wartości postąpień, które wymagane będą podczas licytacji; 

6) informacje dotyczące parametrów wykorzystywanego sprzętu elektronicznego, rozwiązań 
i specyfikacji technicznych w zakresie połączeń.     

6. Zamawiający zaprasza do udziału w aukcji elektronicznej jednocześnie wszystkich 
wykonawców, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przy użyciu połączeń 
elektronicznych wskazanych w zaproszeniu. 

W zaproszeniu zamawiający informuje wykonawcę o: 

1) wyniku badania i oceny oferty tego wykonawcy; 
2) minimalnych wartościach postąpień składanych w toku aukcji elektronicznej; 
3) terminie otwarcia aukcji elektronicznej; 
4) terminie i warunkach zamknięcia aukcji elektronicznej; 
5) sposobie oceny ofert w toku aukcji elektronicznej; 
6) formule matematycznej, która zostanie wykorzystana w aukcji elektronicznej do 

automatycznego tworzenia kolejnych klasyfikacji na podstawie przedstawianych nowych 
cen lub wartości; 

7) harmonogramie dla każdego etapu aukcji elektronicznej, jeżeli zamawiający zamierza 
zamknąć aukcję elektroniczną na podstawie ust.9. 

 
7. W toku aukcji elektronicznej zamawiający na bieżąco przekazuje każdemu wykonawcy 

informacje umożliwiające mu ustalenie pozycji jego oferty w klasyfikacji ofert, w 
szczególności informacje o uzyskanej punktacji oraz o punktacji oferty, która uzyskała 
najwyższą liczbę punktów. 
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8. W toku aukcji elektronicznej wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na 
stronie internetowej, umożliwiającego wprowadzenie niezbędnych danych w trybie 
bezpośredniego połączenia z tą stroną, składają kolejne korzystniejsze postąpienia, 
podlegające automatycznej ocenie i klasyfikacji. 

9. Zamawiający zamyka aukcję elektroniczną: 
1) w terminie określonym w zaproszeniu do udziału w aukcji elektronicznej; 
2) jeżeli w ustalonym terminie nie zostaną zgłoszone nowe postąpienia; 
3) po zakończeniu ostatniego, ustalonego etapu. 
10. Zamawiający po zamknięciu aukcji elektronicznej dokonuje oceny ofert w oparciu o 

kryteria oceny ofert wskazane w ogłoszeniu o zamówieniu i w dokumentach zamówienia, 
z uwzględnieniem wyników aukcji elektronicznej. 
 
 
     ROZDZIAŁ XV 
 

ZAMÓWIENIA SEKTOROWE NA DOSTAWY WĘGLA 
W ASORTYMENCIE WĘGIEL ENERGETYCZNY 

 
 
Dostawy węgla w asortymencie węgiel energetyczny do  wytwarzania energii zgodnie z 
przepisami art. 364 ust.1 pkt Pzp podlegają wyłączeniu z obowiązku stosowania procedur 
przewidzianych w  ustawie. W PEC Łuków Sp. z o.o. przy zakupie węgla zastosowanie 
mają następujące procedury: 
 
I. POSTĘPOWANIE PRZETARGOWE  PRZEPROWADZANE W TRYBIE 

DWUETAPOWYM. 
II. NEGOCJACJE BEZ OGŁOSZENIA 
III. ZAMÓWIENIA Z WOLNEJ RĘKI 
IV. ZAKUPY OKAZJONALNE (PO CENACH PREFERENCYJNYCH) 
V. ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ 

 
     1.   Procedura postępowania przeprowadzanego w trybie dwuetapowym: 

1) Zamawiający: 
a) publikuje ogłoszenie o zamówieniu na swojej stronie internetowej ; 
a/ publikacja  zawiera dokumenty  niezbędne do przygotowania oferty, 

2) Wykonawca: 
a) składa ofertę wstępną wraz z załącznikami w postaci skanów dokumentów; 
b) wnosi zapytania oraz wnioski o wyjaśnienia do postępowania; 
c) składa wyjaśnienia i uzupełnienia do złożonej oferty na wezwanie 

Zamawiającego 
1. Protokół z otwarcia ofert wstępnych zostanie publicznie udostępniony na 

stronie internetowej Zamawiającego. 
2. W wyniku oceny ofert z etapu I, Zamawiający zaprosi do dalszych negocjacji (etap II) 

max. Trzech Wykonawców, którzy po spełnieniu wymagań podmiotowych i 
przedmiotowych uzyskają największą ilość punktów. 

3. O wyborze Wykonawców do II etapu zostaną zawiadomieni wszyscy uczestnicy 
postępowania, którzy złożyli oferty w I etapie. 



Załącznik do Zarządzenia nr 84/2023  Zarządu Spółki  z dnia 1 marca 2023 r. 

w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

 

str. 48 
 

4. Negocjacje z II etapu zostaną przeprowadzone w siedzibie Zamawiającego w terminie 
nie przekraczającym 21 dni od daty ogłoszenia wyniku z I etapu. 

5. II etap postępowania będzie przeprowadzony w formie bezpośrednich negocjacji. 
6. Prowadzone negocjacje mają charakter poufny i żadna ze Stron nie może, bez zgody 

drugiej ujawnić informacji handlowych związanych z negocjacjami za wyjątkiem 
zaoferowanej ceny. 

7. Zamawiający wybierze Wykonawcę, z którym zostaną wynegocjowane najlepsze 
warunki handlowe. Umowa pomiędzy stronami będzie zawierała cenę wynikającą z 
negocjacji oraz pozostałe wynegocjowane warunki. 

8. Z przeprowadzonych negocjacji i wyboru oferty najkorzystniejszej, Komisja sporządzi 
protokół który po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiającego stanowić będzie 
podstawę do zawarcia Umowy. 

9. O rozstrzygnięciu postępowania Zamawiający powiadomi wszystkich uczestników 
biorących udział w II etapie. 

 
 

 2.  Postępowanie w procedurze negocjacji bez ogłoszenia 
 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z procedurą omówioną w § 48 Regulaminu 
 
 
      

3. Postępowanie w procedurze zamówienia z wolnej ręki. 
 

Zamówienia z wolnej ręki na zakup węgla , może być stosowane, jeżeli: 

a) w związku z trwającymi przez bardzo krótki okres szczególnie korzystnymi 
okolicznościami możliwe jest udzielenie zamówienia po cenie znacząco niższej 
od cen rynkowych, 

b) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamówienia podstawowego, 
zamówienia na dodatkowe dostawy, których celem zwiększenie bieżących 
dostaw, 

c) zamówienie jest udzielane dotychczasowemu dostawcy w  ramach umowy wieloletniej 
węgla energetycznego , o ile przedłużenie umowy jest zasadne w perspektywie 
długookresowych uwarunkowań rynkowo/technologicznych  i dostępności dostaw węgla 
energetycznego  na rynku krajowym. Zasadność określone w zdaniu poprzednim zostaje 
poprzedzone analizą ryzyka przeprowadzoną przez Zamawiającego lub firmę zewnętrzną. 

d) w postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu 
ograniczonego, sektorowych negocjacji z ogłoszeniem, dialogu 
konkurencyjnego albo partnerstwa innowacyjnego nie wpłynął żaden wniosek 

e) dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo wszystkie wnioski o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu zostały odrzucone, 

  
4. Postępowanie w procedurze  dokonywania zakupów okazjonalnych ( po cenach 

preferencyjnych) 
 



Załącznik do Zarządzenia nr 84/2023  Zarządu Spółki  z dnia 1 marca 2023 r. 

w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

 

str. 49 
 

W procedurze tej możliwe jest udzielenie zamówienia na dostawy na szczególnie 
korzystnych warunkach w związku: 

1/  likwidacją działalności innego podmiotu; 
2/  postępowaniem egzekucyjnym albo upadłościowym; 
3/  sprzedażą okazjonalna organizowana przez inny podmiot (np. Urząd Celny) 
4/  sprzedażą  o charakterze epizodycznym 
 
Zastosowanie powyższej procedury wymaga każdorazowo konsultacji z radcą prawnym. 
 
5. Postepowanie  przy zawieraniu umowy ramowej 

1. W zamówieniach sektorowych umowa ramowa może być zawarta po przeprowadzeniu 
postępowania w jednym z trybów  przewidzianych dla zamówień sektorowych łącznie z 
trybem  negocjacji bez ogłoszenia i zamówienia z wolnej ręki. 

2. Umowa ramowa nie może być zawarta na okres dłuższy niż osiem lat. 
3. Stronami zamówienia udzielonego na podstawie umowy ramowej zawartej w trybie 

negocjacji bez ogłoszenia lub zamówienia z wolnej ręki powinni być wyłącznie 
zamawiający kierujący zaproszenia do negocjacji  oraz wykonawcy będący stronami 
umowy ramowej. 

4. Zamawiający udziela zamówień, których przedmiot jest objęty umową ramową: 
wykonawcy, z którym zawarł umowę ramową na warunkach określonych w umowie 
ramowej.  

 
                                             ROZDZIAŁ  XVI 
                               ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 
 
 
1. Przepisy ogólne 
 

§ 50. 
 

1. Środki ochrony prawnej  przysługują wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli  ma 
lub miał  interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w 
wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszego regulaminu. 

2. Dla skorzystania ze środków ochrony prawnej koniecznej jest  wykazanie: 
 że posiada się legitymację do jego wniesienia. 

3. Legitymacja przysługuje zaś podmiotowi, który wykaże łącznie spełnianie następujących 
przesłanek: 

1) posiada lub posiadał interes w uzyskaniu danego zamówienia,  
2) poniósł lub może ponieść szkodę,  
3) poniesiona lub ewentualna szkoda jest wynikiem naruszenia przez  zamawiającego 

przepisów Regulaminu. 
 
 

2.  Odwołanie 
 

§ 51. 
1. Odwołanie może dotyczyć: 
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a) treści ogłoszenia o zamówieniu, 
b) postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
c) czynności podjętych przez zamawiającego w postępowaniu, 
d) zaniechania przez zamawiającego czynności, do których był zobowiązany na podstawie 

niniejszego regulaminu, 
e) naruszenia innych postanowień regulaminu do których Zamawiający był zobowiązany 

2. Odwołanie wnosi się do Zarządu Spółki w formie pisemnej. 
3. Odwołanie  wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu 

należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 
podstawę jego wniesienia. 

4. Odwołanie  uważa się za wniesione z chwilą, gdy dotarło ono do zamawiającego w taki 
sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią.  

5. Odwołanie powinno wskazywać :  
a) czynność lub zaniechanie zarzucane  zamawiającemu; 
b) wskazanie naruszonych postanowień Regulaminu; 
c) zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 
d) wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

 

 

 

3. Procedura 

§ 52. 

1. Zamawiający, nie później niż na 7 dni przed upływem ważności wadium, wzywa 
wykonawców, pod rygorem wykluczenia z postępowania, do przedłużenia ważności 
wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbędny do zabezpieczenia 
postępowania do czasu zawarcia umowy. Jeżeli odwołanie wniesiono po wyborze oferty 
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje się jedynie do wykonawcy, którego ofertę wybrano 
jako najkorzystniejszą. 

2. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, 
kopię odwołania innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o  udzielenie    
zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o   zamówieniu lub postanowień  
specyfikacji istotnych warunków zamówienia,   zamieszcza ją również na stronie 
internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie   o zamówieniu lub jest udostępniana 
specyfikacja, wzywając wykonawców do  przystąpienia do postępowania odwoławczego. 

 
3. Wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia może skutkować  przedłużeniem terminu składania ofert 
lub terminu składania wniosków. 

4. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu  
związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu rozstrzygnięcia odwołania. 

5. W przypadku wniesienia odwołania zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu 
ogłoszenia rozstrzygnięcia odwołania. 

6. Podmiot posiadający legitymacje do uczestniczenia w odwołaniu ( § 50 ust.3) może  zgłosić 
przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii 
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odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje,  i   interes w  uzyskaniu rozstrzygnięcia 
na korzyść strony, do której przystępuje. 

7. Podmioty przystępujące  do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami 
postępowania odwoławczego. 
 
 

4 . Rozstrzygnięcie 

§ 53. 

1. Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli  nie zawiera braków formalnych 
2. Odwołanie rozpoznaje Zarząd Spółki w terminie 15 dni od dnia jego wniesienia.  
3. Zarząd Spółki odrzuca odwołanie jeżeli stwierdzi, że:  
1) w sprawie nie mają zastosowania przepisy niniejszego regulaminu;  
2) odwołanie zostało wniesione przez podmiot nieuprawniony;  
3) odwołanie zostało wniesione z uchybieniem terminów określonych w niniejszym 

regulaminie;  
4) odwołujący powołuje się na te same okoliczności, które były przedmiotem        

rozstrzygnięcia w sprawie innego odwołania wniesionego przez tego samego  
odwołującego się w tym samym postępowaniu;  

4. Zarząd Spółki oddala odwołanie: 
a) Oddalenie z przyczyn merytorycznych – zarzuty odwołującego nie znalazły 

potwierdzenia , 
b) Oddalenie z przyczyn formalnych – odwołujący się nie złożył dowodów 

potwierdzających przedmiot odwołania bądź nie złożył ich w zakreślonym terminie 
      

5. Odwołujący się może cofnąć odwołanie.  
W razie cofnięcia odwołania Zarząd Spółki umarza postępowanie odwoławcze. 

 
 
 
 
Regulamin sprawdził  
pod względem prawnym 
Radca Prawny 
 
 
 
…………………………. 
 
Załączniki: 
1/ wzór zamówienia do 130 000 zł.; 
2/ notatka z czynności szacowania wartości zamówienia; 
3/ wzór zapytania ofertowego 
4/ wniosek o udzielenie zamówienia publicznego – powyżej 130 000zł. 
6/ wniosek o zawarcie aneksu do umowy; 
7/ raport z  realizacji zamówienia 

     8/ informacja o wykonaniu umowy 
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Załącznik nr 1 do Regulaminu 

        Notatka dotycząca zamówienia,  

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

2. Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia została określona na kwotę ............... zł netto,  

Osoba dokonująca ustalenia wartości zamówienia: ............................, 

Data oszacowania wartości zamówienia:  ............................ 

3. Zamówienia udziela się wykonawcy: 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

4. Podstawa prawna udzielenia zamówienia: 

Zamówienia udziela się na podstawie  (należy wskazać odpowiedni § Regulaminu) 
……………………………………………………………………………….  

5.  Uzasadnienie faktyczne (należy wskazać w szczególności  od jakich 
wykonawców otrzymano oferty, bądź należy uzasadnić brak możliwości  
dokonania analizy rynku)………………………………………………………………  

6.  Załączniki1:  

1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawców, 

2) Korespondencja z wykonawcami, 

3) Protokół dokumentujący prowadzone negocjacje, 

 

.......................................................... 
(Data, miejsce i podpis osoby sporządzającej notatkę) 

Zatwierdzam do realizacji:  .......................................................... 
(Data, miejsce i podpis osoby zatwierdzającej) 

  

 
1 Rodzaje załączników zależą od wybranej procedury postępowania 
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Załącznik nr 2 do  Regulaminu  

Notatka z dnia .................... r. 

z czynności szacowania wartości zamówienia 

do zamówienia na "................................................................................................" 
(nazwa nadana zamówieniu) 

1. Rodzaj zamówienia: 

- usługi 

- dostawy 

- roboty budowlane 

2. Wartość  

- zamówienia została ustalona na kwotę .................... zł netto,  

* uzupełniających została ustalona na kwotę .................... zł,  

* prawo opcji została ustalona na kwotę .................... zł,  

- jest to zamówienie udzielane w częściach, a wartość poszczególnych części 
zamówienia została ustalona na kwotę2: 

Część 1 .................... zł,  

Część 2 .................... zł,  

3. Kwota zarezerwowana na realizację zamówienia: .................... zł netto, .................... zł 
brutto. 

4. Stawka podatku VAT wynosi ....................% 

5. Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu .................... r.  na podstawie (zaznaczyć 
jedną lub kilka z podanych niżej możliwości): 

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji 
projektowej. 

2) planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-
użytkowym, jeżeli przedmiotem zamówienia jest wykonanie robót budowlanych w 
rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane. 

3) planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót 
budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem 
zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych w rozumieniu 
ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania 
robót budowlanych); 

4) wartości historycznych dotyczące kosztów podobnych zamówień (dotyczy usług i 
dostaw); 

5) analizy danych z innych postępowań o udzielenie zamówienia; 
6) informacji rynkowych zebranych na podstawie: 

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawców, 
- analizy ogólnodostępnych źródeł (np. katalogi branżowe, cenniki, sklepy 

internetowe), 

 
2 Należy wstawić odpowiednią ilość części 
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- innych danych na temat kształtowania się cen na rynku. 

6. Sposób obliczenia szacunkowej wartości 3: 
........................................................................................................................................... 

7. Osoba/y dokonujące oszacowania wartości zamówienia: 
1) ..................................................................................................................................... 

(imię i nazwisko, stanowisko służbowe, nazwa wydziału, tel.) 

2) ..................................................................................................................................... 
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe, nazwa wydziału, tel.) 

................................................................ 
(podpis osoby szacującej wartość zamówienia) 

................................................................ 
(podpis osoby zatwierdzającej czynność 

oszacowania wartości zamówienia) 

Załączniki: 
Dokumentacja źródłowa, na podstawie której dokonano oszacowania wartości zamówienia4: 
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www  itp.. 
2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane). 
3) oferty wykonawców, notatki z rozmów telefonicznych. 
4) inne. 
  

 
3 Np. średnia arytmetyczna, mediana 
4 Wyliczenie ma charakter przykładowy. 
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Załącznik nr 3 do Zasad 
udzielania zamówień 

publicznych o wartości 
mniejszej niż 130.000,00 zł 

WZÓR ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

1. Zamawiający ……………………………… zaprasza do udziału w postępowaniu na: 
"..........................................................................................................................................." 

2. Przedmiot zamówienia......................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

3. Termin realizacji zamówienia……………………………………… 

4. Okres gwarancji ……………………………………………………. 

5. Miejsce i termin złożenia oferty …………………………………………………………… 

6. Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oceny ofert5: 

1) Cena - waga ..................... %, 

2) .......... - waga ................... %, 

7. Termin otwarcia ofert ………………………………………………………………….. 

8. Warunki płatności ……………………………………………………………………… 

9. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami………………………………………. 

10. Sposób przygotowania oferty:  

       a/ofertę należy sporządzić w formie pisemnej/elektronicznej - w języku polskim                     
b/ ofertę można złożyć w formie pisemnej na adres ..........................................................                                    
c/ ofertę można złożyć jako skan podpisanych dokumentów na adres poczty 
elektronicznej: 
............................................................                                                                                                             

       d/ofertę można złożyć jako korespondencję mailową na adres: ........................................                                          
e/ ofertę należy złożyć poprzez system zakupowy udostępniony przez Zamawiającego 
pod adresem ..................................................................................................................... . 

11. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, 
którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów ofert. 

12. W załączeniu do zaproszenia przesyła……………………………………………………… 
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                                                                                                                Załącznik Nr 3 A 

                                                                                                                do Regulaminu  

Znak sprawy: ………………………………. 

Łuków, dnia............................... r. 

 

                                     Protokół z negocjacji z wykonawcą zamówienia 

                               o wartości nieprzekraczającej równowartości 130.000 PLZ 

 

W dniu ....................................................................................................... 

przedstawiciel 
zamawiającego.............................................................................................................................. 

działając z upoważnienia Prezesa Zarządu PEC Sp. z o.o. w Łukowie 

oraz 

 Przedstawiciel wykonawcy 

……………………………………………………… 

działający na podstawie upoważnienia………………………………………………………… 

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamówienie publiczne o wartości poniżej 
130.000 PLZ 

obejmującej 
..................................................................................................................................................... 

(wskazanie przedmiotu zamówienia) 

 

Uzgodniono następujące warunki realizacji zamówienia: 

– cena 
....................................................................................................................................................... 

– termin realizacji 
...................................................................................................................................................... 

–warunki płatności 
...................................................................................................................................................... 

–gwarancja 
...................................................................................................................................................... 

–inne mające znaczenie dla zamawiającego okoliczności 
........................................................................................... 

 

 Przedstawiciel                                                                             Przedstawiciel 

 Wykonawcy                                                                               Zamawiającego 

 

 

.................................                                                   ...................................................... 
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        Załącznik Nr 4  do Regulaminu   
-----------------------------------------  
  pieczęć jednostki organizacyjnej  
 

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
UWAGA 
Wniosek o udzielenie zamówienia niekompletny lub niewypełniony, uniemożliwi wszczęcie postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego i zostanie zwrócony komórce wnioskującej Spółki celem uzupełnienia. 
 

1) Nazwa komórki organizacyjnej Spółki: 
.................................................................................................................................................................................................................... 

 

2) Tytuł zamówienia: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
(Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia należy przygotować w sposób nieograniczający konkurencji i równego dostępu do 
zamówienia dla wykonawców, bez podania nazw, typów, producentów.  

3)   Dane kontaktowe: 
Osoba dokonująca opisu przedmiotu i udzielająca wszelkich informacji o opisie przedmiotu 
zmówienia……………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………; 

 

4) Przewidywana wartość zamówienia: 
4.1. w PLN NETTO : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4.2. w PLN BRUTTO: ………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………… 

5) Podstawa oraz data ustalenia wartości szacunkowej zamówienia: 
5.1. Podstawa:  

 foldery, katalogi; 
 zebrane oferty; 
 kosztorys inwestorski; 
 …………………………………………………………………………. 

5.2. Data: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

6) Imię i nazwisko osoby dokonującej ustalenia wartości zamówienia: ………………………………………………………………………………………..… 

7) Termin realizacji zamówienia: (podany w dniach od podpisania umowy lub termin zakończenia wykonania zamówienia). 
............................................................................................................................................................................... 

8) Proponowani przedstawiciele jednostki  wnioskującej  do komisji przetargowej  : 
................................................................................................................................................................................ 
 

9) Źródło finansowania (środki własne/ inne): 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
Proponowany tryb postępowania: 
 ustawę stosuje się: tryb postępowania …………………………………………………. 
 ustawy nie stosuje się; podstawa prawna …………………………………………….. 

 
Imię i nazwisko osoby prowadzącej postępowanie:. ……………………………………………………………………… 
 
                                                                                                                                                               . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                             data i podpis  
                                                                                                                                                                              Kierownika Komórki Wnioskującej 
 
Akceptacja wniosku 
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…………………………………………………..                                 ……………………………………………………….                                 ………………………………………………….. 
(główny księgowy – data i podpis)                                     (radca prawny – data i podpis)                                       ( Zarząd – data i podpis) 
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Załącznik nr 5 do Regulaminu  

Zamawiający; 

                                                             Łuków, data ..................................... r. 

Wykonawca…………………………… 

adres…………………………………… 

[wszyscy zainteresowani wykonawcy, 

strona internetowa, na której prowadzone jest 
postępowanie] 

Dotyczy postępowania pod nazwą ............................................................... [dane z ogłoszenia] 

Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w ……………………………………….pod 
numerem ......................... dnia ...................................  r. 

Informacja 

o wykonawcach, których oferty zostały otwarte i o cenach ofert 

 Zgodnie z §  15 ust. 10  Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych w Przedsiębiorstwie 
Energetyki Cieplnej w Łukowie Zamawiający informuje, że w dniu dzisiejszym o godzinie 
............ Zamawiający otworzył wszystkie ......................... sztuk ofert, które zostały złożone 
zamawiającemu do upływu terminu składania ofert. 

Tabelaryczne zestawienie otwartych ofert 

Lp. 
Nazwa 

lub imię i 
nazwisko 

Siedziba 
lub miejsce prowadzenia 

działalności gospodarczej albo 
miejsce zamieszkania 

Cena 
lub koszt 

zawarty w 
ofercie 

Uwagi 

a b c d e 
1     
2     
3     
4     
5     
6     

Informacja z otwarcia ofert jest zamieszczona na stronie internetowej zamawiającego w 
dniu ...................................... r. o godz. ........... . 

................................................. 

podpis osoby upoważnionej 
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 Załącznik nr 5 a do Regulaminu 

 Łuków, dnia.................................... r. 

........................................ 

Wykonawca 

........................................ 

adres 

[każdy z wykonawców, który złożył ofertę] 

Dotyczy postępowania pod nazwą ......................... [dane z ogłoszenia] 

Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w …………………………………pod 
numerem ......................... dnia ................................. r. 

 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty  

Zgodnie z§  15 ust. 11  Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych w Przedsiębiorstwie 
Energetyki Cieplnej w Łukowie Zamawiający informuje, że w postępowaniu na 
……………………w dniu dzisiejszym o godzinie ............ Zamawiający otworzył wszystkie 
......................... sztuk ofert, które zostały złożone zamawiającemu do upływu terminu składania 
ofert. 

1) oferta wykonawcy .................................................................................................. z siedzibą 
w………………………………………………. została wybrana jako oferta najkorzystniejsza; 

2) oferty złożyli wskazani w tabeli wykonawcy, których ofertom zostały przyznane oceny jak 
niżej: 

Lp. Nazwa 
albo imię i 
nazwisko 

wykonawcy 

Siedziba albo 
miejsce 

zamieszkania lub 
miejsce 

wykonywania 
działalności 
wykonawcy 

Punktacja przyznana ofertom 
w każdym kryterium oceny 

ofert 

Łączna 
punktacja we 

wszystkich 
kryteriach 

Uwagi 

kryteri
um 1 

kryter
ium 2 

kryter
ium 3 

kryteri
um 4 

  

a b c d e f g h i 
1         
2         
3         
4         

3) oferty wskazanych w tabeli wykonawców zostały odrzucone: 
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Lp. Nazwa albo imię i nazwisko 
wykonawcy 

Siedziba albo miejsce zamieszkania lub 
miejsce wykonywania działalności 

wykonawcy 

Uwagi 

a b c d 
1    
2    
3    
4    

Uzasadnienie faktyczne i prawne oceny ofert: 

1) oferta wykonawcy wskazanego w pkt 1 oraz wskazanego w tabeli w pkt 2 lp. 1 nie została 
odrzucona i otrzymała najwyższą liczbę punktów, bo w kryterium 1 otrzymała .................... 
pkt, w kryterium 2 otrzymała .................... pkt, w kryterium 3 otrzymała .................... pkt i 
w kryterium 4 otrzymała .................... pkt, co w sumie dało tej ofercie .................... pkt, a 
kolejna oferta otrzymała w sumie .................... pkt, a więc o .................... pkt mniej; 

2) oferta wykonawcy .................... wskazanego w tabeli w pkt 2 lp. 2 w kryterium 1 otrzymała 
.................... pkt, w kryterium 2 otrzymała .................... pkt, w kryterium 3 otrzymała 
.................... pkt i w kryterium 4 otrzymała .................... pkt, co w sumie dało tej ofercie 
.................... pkt, a więc mniej niż oferta wskazana w pkt 1 o .................... pkt; 

3) oferta wykonawcy .................... wskazanego w tabeli w pkt 2 lp. 3 w kryterium 1 otrzymała 
.................... pkt, w kryterium 2 otrzymała .................... pkt, w kryterium 3 otrzymała 
.................... pkt i w kryterium 4 otrzymała .................... pkt, co w sumie dało tej ofercie 
.................... pkt, a więc mniej niż oferta wskazana w pkt 1 o .................... pkt; 

4) oferta wykonawcy .................... wskazanego w tabeli w pkt 2 lp. 4 w kryterium 1 otrzymała 
.................... pkt, w kryterium 2 otrzymała .................... pkt, w kryterium 3 otrzymała 
.................... pkt i w kryterium 4 otrzymała .................... pkt, co w sumie dało tej ofercie 
.................... pkt, a więc mniej niż oferta wskazana w pkt 1 o .................... pkt. 

Uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert: 

1) oferta wykonawcy wskazanego w pkt 3 lp. 1 .................... została odrzucona, gdyż 
....................; 

2) oferta wykonawcy wskazanego w pkt 3 lp. 2 .................... została odrzucona, gdyż 
....................; 

3) oferta wykonawcy wskazanego w pkt 3 lp. 3 .................... została odrzucona, gdyż 
....................; 

4) oferta wykonawcy wskazanego w pkt 3 lp. 4 .................... została odrzucona, gdyż 
......................................................................................................................................... . 

Zgodnie z art. 513 pkt 1 p.z.p. wykonawca ma prawo wnieść odwołanie. 

Odwołanie wnosi się do Zarządu Spółki w formie pisemnej, w terminie 7 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Odwołanie winno zawierać 
wskazanie okoliczności o których mowa w § 51 ust.5 Regulaminu. 

 

 

podpis osoby upoważnionej 
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Załącznik nr 6 do Regulaminu 
Udzielania Zamówień Publicznych o 
wartości równej lub przekraczającej 

kwotę 130 000,00 zł NETT0  
 

                              WNIOSEK NR ...........................… Z DNIA ..................... 

o zawarcie aneksu do umowy w trybie art. 455 ust. 1 pkt 3 lub 4 ustawy.  

1. Komórka organizacyjna 
...............................................…………………………………............………….. wnioskuje o 
wyrażenie zgody na zawarcie aneksu do umowy podstawowej dla zadania pn. 
…..……………………………………………………….......………………….. 
……………………z dnia …………………………………  

2. Uzasadnienie prawne: 
........................................................................................................................…………………. 
3. Uzasadnienie celowości i wydatkowania środków: 
...............................................................................................…….......................………………. 
4. Krótki opis zamówienia po zmianie umowy (wielkość, zakres, rodzaj i ilość dostaw, usług 
lub robót budowlanych): 
...............................................................................................…….......................……………… 
5. Wartość zamówienia ustalono na podstawie: ..............……...... na kwotę 
………...................………….zł, w tym Wzrost wynagrodzenia w związku ze zmianą umowy 
…………………………………………………………… (jeżeli dotyczy) 

6. Ustalenia wartości przedmiotu aneksu dokonano w dniu: 
….........................……..........…………….  

7. Osoba dokonująca ustalenia wartości aneksu: 
…................................…………………….....……………  

8. Obowiązująca stawka podatku VAT: 
…........................…………………………………………………..……………. 

9. Osoba ustalająca zakres aneksu:…..........................………………………….  

10. Wartość zamówienia podstawowego 
…..………………………………………………………………........……………... 
11.Wcześniej zawarte aneksy dotyczące zamówienia podstawowego: 
………………………………………………………………………………………………….  

Wnioskodawca ( Komórka Organizacyjna                                                                 
…………………………………………………………………………………………………. 

Zatwierdzam ( Zarząd Spółki) 

…………………………………………… 
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                                                                                                  Załącznik Nr 7 Do Regulaminu 
 
                                                       RAPORT Z REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Sporządzony dnia ………………… przy zachowaniu terminu jednego miesiąca, od dnia: 

1/ sporządzenia protokołu odbioru lub uznania umowy za wykonaną albo 

2/ rozwiązania umowy w wyniku złożenia oświadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstąpieniu od niej. 

Przez: 

……………………………………………………………………………. 

 

1. Na realizacje zamówienia wydatkowano kwotę ……………………….. ( słownie………..…………………….….) 
 

2. Szacowana wartość zamówienia/ wartość umowna  ……………………. 
 ( słownie………………………………………………………………………………………………………………………….…) 
 
 

3. Wskaźnik  ( stosunek 1 do 2 ) w procentach ……………………………………………………….. 
 

4. Wskazanie przyczyn oraz okoliczności wymienionych w punktach 1-3 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………..……………………………………………………………………………………………………………………. 

 
 

5. Ocena sposobu wykonania oraz jakość wykonania………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

6. Wnioski / ewentualnie zalecenia  co do sposobu realizacji przyszłych zamówień/ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
     ……………………………………………………………………………… 
                                                                           ( data i podpis osoby sporządzającej raport 
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Załącznik nr 8 do Regulaminu  
 

                                INFORMACJA O WYKONANIU UMOWY 

1. Komórka organizacyjna 
...............................................…………………………………............…………… informuje o 
wykonaniu umowy dla zadania pn. 
………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………..
zawartej w dniu 
……………………………………………………,numer…………z…………………………
………………………………………………………………………………………………….
……………………………... 
………………………………………………………………………………………………  

2. Umowa została wykonana w pierwotnym terminie TAK/NIE*(podać termin wykonania 
umowy 
…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………..  

3. Umowa pierwotna została zmieniona TAK/NIE* 
........................................................................................................................…………………. 
4. Zawarty/e aneks/y do umowy pierwotnej wraz z podaniem podstawy prawnej (jeżeli 
dotyczy) 
...................................................…………………………………………………………………
……………. 
………………………………………………………………………………………………… 

5. Krótki opis zamówienia po zmianie (wielkość, zakres, rodzaj i ilość dostaw, usług lub robót 
budowlanych):…………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………..  

6. Wartość zmiany/zmian zamówienia ustalono na 
podstawie:..............………………………………………….. ……………………………… na 
kwotę ...................………………………………………………….………. zł, w tym wzrost 
wynagrodzenia w związku ze zmianą umowy, (należy wskazać wartość każdego 
aneksu)…………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………… jeżeli dotyczy)  

7. Łączna wartość wynagrodzenia wypłacona z tytułu zrealizowanej umowy 
….....................………. ……..........………………………………………………………….…                                        
8. Umowa została zrealizowana należycie TAK/NIE*……………………………………… 
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 9. Naliczono kary umowne TAK/NIE* jeżeli TAK to w jakiej wartości i na jakiej podstawie: 
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 

10. Czy zaistniały inne okoliczności, które utrudniły realizację umowy TAK/NIE* (jeżeli tak, 
należy wskazać jakie): 
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………..  

11. Zamówienie dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej TAK/NIE* jeżeli TAK podać nazwę projektu lub 
programu……………..…./…………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………..  

12. W zawartej umowie uwzględniono wymagania związane w realizacją zamówienia: 

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których mowa 
w art. 95 ustawy TAK/NIE*,  

b) obejmujące aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy 
TAK/NIE*, 

c) w zakresie żądania określonej etykiety lub wskazania mającego zastosowanie wymagania 
określonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy * niepotrzebne skreślić  

 

 Sporządził 

Kierownik komórki Organizacyjnej 

 

…………………………………… 

 

Zatwierdzam 

Zarząd Spółki 

 

 

 

 

…………………………………


